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Monitorovani projektu — nastroje

Zpravy o projektu (vsechny projekty)
* Prubezné zpravy o projektu (PZ2)
« Zaverecna zprava o projektu (ZZ)

Verejnospravni kontrola projektu na miste (vsechny projekty alespon jedna ze dvou)
* Prubézné kontroly projektu
« Zaverecne kontroly projektu

Externi monitorovani (vzorek)
* napr. evaluace, kontroly provadene KFM, audity
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Co si hlidat a na co davat pozor

Zaklad pro monitorovani = zadost o grant (aktivity + vystupy/vysledek a indikatory + podrobny rozpocet)
Uc&el projektu — musi byt naplnén (jinak se Setfi nesrovnalost)
Vysledek programu a indikatory — monitorovaci funkce, odchylky zduvodnény v PZ/ZZ

Vystupy programu/aktivit a indikatory — zavazna hodnota, odchylky zduvodnény v PZ/ZZ, ZP posuzuje
relevanci zduvodnéeni (nesrovnalost ano/ne)

Rozpocet projektu — navaznost na aktivity schvalené v zadosti

Nezapomenout na:

« Sber dat vCetne relevantnich podkladu k jejich prokazani (podindikatory, etnicita apod.)
* Dodrzovani metod sberu dat

« Zajisteni podkladové dokumentace (vystupy/vysledek, dobrovolnicka prace, prijmy, vydaje atd.) — viz take
kapitola 6.2

* Prubézna kontrola skutecnosti oproti planu

* Povinna publicita (v souladu s pokyny v Prirucce pro prijemce, neplést s vecnym obsahem projektu)
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Prubézné zpravy (kapitola 6.2.1 Prirucky pro prijemce)

* |S CEDR - samostatny modul, harmonogram zpracovani a predkladani, upozorneni mailem

« 3X rocneé od data pocCatku zpusobilosti vydaju (moznost slucovani obdobi)

Uvodni stranka MONITOROVACI ZPRAVY PROJEKTU Napovida (@)
Kontakty = ' ' '
& ) Cislo projektu: KU-CB1-003 cokty | Prévni aki vydan
Hlavni menu e
Nazev projektu: Profesionalizace Asociace regionainich kulturnich scén

....................................................................................................................................................................................................

Seznam vlastnich

. o ZaloZit nasledulici zpravu
projektd [ = e R e T o
Projekt
Zadost Harmonogram zprav
Prilohy fermin podani | Iyp Zpravy l Sledované obdobi od Sledované obdobi do Cislo Zpravy
Bankovni Géet 15,5 2021 Pribé2na 232021 15.4. 2021
Nasténka 1592021 PribéZna 16.4 2021 15.8 2021
Ostatni Gdaie orolektu 15.1.2022 PribéZna 16.8 2021 15.12 2021
= e 172022 PriibéZna 16.12 2021 162022
Verejné zakazky 1.8 2022 Zavirelna 232021 1.6.2022

Seznam Zadosti o zménu
Z4adosti o platbu

Monitorovaci zpravy
projektu

Seznam zprav

Cislo zprévy | 1yp zpravy lermin podani zpravy | Sledované obdobi od Sledované obdobi do | Datum podani zpravy /0P Stav
Posledni navitivené stranky 2adne zaznamy
Zadost. Profesionalizace Asoca. ..
Seznam viastnich progekti

b




c E D R ZPRAVA D REALIZACI PROJEKTU Napovids (@)

KOF - [P & MORSKT FOMNDY

Programova struktura: | KIWREGICB1 - TEST 1 Posilovani kapacit chorovych zastfedujicich ascciad, siti a platforem / Capacity Building of Umbrella ...

Lll'l[udm EEFEHI{E Cislo projektu: KIU-CB1-003 Mazev projektu: Profesicnalizace Ascciace regionalnich kulturni...
Ko I'I|IEI|{|:",|F Eislo zprévy: ZPR-PZ-1-KU-OVA-DE-3-2021 Typ zprévy: Priib&2ns
T T

=== Hlavni menu o Zoracovani zoréuy

Sledovane obdobi od: | 2.3.2021 Sledovane obdobi do: | 15.4.2021 | Termin podani zpravy: | 15.5.2021 | Datum podani zpravy:

Projekt

Zadosti o platbu Zvolenj plechod | Podéni zpravy ke kontrole | %Fferhud savi. () Duét E,I_H Wodit | gl Piloiit 20
MOniEOrOVAC ZPraVY T oo :
projektu

-

Monitorovaci zprava

Iprava o realizad
projektu

= Zkontrolujte, zda ma bit ke zpravé piilozena ZOP (v pfipadé nulovich vidajd se ZOP nepfiklada). Jeji pozd&jsi
pfiloZzeni v této monitorovacl zpraveé neni mozne.

Prilohy 5
Poslsdnt navitivans straniy
Monitorovac zpravy projektu Zakladni udaje Popis postupu projektu Vysledky a vystupy programu Partneri Horizontalni temata

Seznam zadostl o Zmenu
Zadost: Profesionalizace Asoc...
Seznam vlastnich projektl

Jednz s2 o poslednd
prubEznou zpravu

Celkove zplsobile

vidaje 1 140 000 | ViSe granty 1 026 000 | Podil grantu{¥:) 90
:'I_:r:-'.:-.l:u_ zp=sobilosti 07.03.2021 DI_:r:-::n.I:.u zplsobikost 01 06.2022

vydaju od vydaju do

F'lar-:-wara zahajen 04 03,2071 F'lar-:wara ukoncen 04 03,2022

projektu projektu

Skutzfne zzhajen = Predpoklzdans =

projektu = —| ukonCem projektu = :

Mazev koneCneho
phjemecs

Psychiatrickd nemocnice Cerveny Dvir

Kontaktni osoby

Telefon

Karel BozZan bozan1@praded.com Projektovy manazer/Froject Manager =]




Obecne k postupu zpracovani

. 2 gasti: monitorovaci zprava (PZ) a zadost o platbu (ZOP)
. v IS CEDR se predkladaji samostatné — pfechod stavu samostatné pro PZ a ZOP!

» nova PZ a ZOP aZ po schvéleni pfedchozi nebo zapracovani podstatnych zmén, nezakladat PZ ve stavu Zmé&nové
rizeni nebo Priprava zmenoveho pravniho aktu!

* nejdrive bez podpisu

« PM CZP2 — posouzeni vecne/obsahove stranky + pozadavky na upravy a doplnéeni (vyzva v IS CEDR)
 PM CFCU - posouzeni financni stranky + pozadavky na upravy a doplnéni (vyzva v IS CEDR)

» oficialni predlozeni s podpisem az po schvaleni ze strany ZP (vyzva v IS CEDR)

* nezapominat na prechod stavu (napr. Podani zpravy ke kontrole, Podani doplnené zpravy ke kontrole, Ukonceni
oficialniho predlozeni zpravy)

» prechod stavu vzdy oznamen mailovou zpravou — neni treba hlidat primo v IS CEDR
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Prubézné zpravy — obsah (1/3)

1. Popisna pole

celkove shrnuti, odchylky od planu, jednotlivé aktivity, bilateralni spoluprace, indikatory a podindikatory,
rizika, horizontalni temata, nepodstatne zmeny, primy

- vecne kdo, co, kdy, jakym zpusobem (pokyny uvedeny pfimo v IS CEDR v jednotlivych polich)
- navaznost na informace uvedene v zadosti o grant a predchazejicich PZ, soulad informaci napric zpravou

- nekopirovat informace ze zadosti, ale vyjadrit se k aktualnimu stavu (rizika, horizontalni temata)
Priklady popisu plnéni aktivit:

,2. 3. 2021 probehl prvni seminar xy, ucastnilo se 100 ucastniku. Seminar zajistovala externi agentura Xy,
vydaje zahrnuji i pronajem prostor a techniky a obcerstveni pro ucastniky.”

,Zahajili sme prace na priprave analyzy Xy. Prace zajistuje odborny garant a externi expert xy. Predpoklad
dokonceni je v xy."

,Probéhl pruzkum trhu na dodavku 3 ks notebooku. Objednéavka byla uzavrena s nejlevnéjsim dodavatelem,
firmou xy. Dodavka probehne v pristim monitorovacim obdobi.”
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Prubézné zpravy — obsah (2/3)

2. Indikatory

vychazejte z definice uvedené v zadosti o grant (zpusob stanoveni hodnoty, zpusob vypoctu
cilové hodnoty, zpusob ovéreni)

u vystupu aktivit je treba zadat hodnotu dosazenou v aktualnim monitorovacim obdobi i
kumulativni hodnotu (za toto a predchozi obdobi)

u vystupu/vysledku programu je treba zadat pouze hodnotu dosazenou v aktualnim
monitorovacim obdobi

vzdy doplnte popis zpusobu naplnéni a overeni dosazené hodnoty, a to i v pripade, ze
indikator nebyl v daném obdobi naplnovan, uvedte strucné zduvodnéni (napr. souvisejici
aktivita nebyla zahajena)




Prubézné zpravy — obsah (3/3)

2. Prilohy monitorovaci zpravy (nahravaji se do prilon PZ)

napr. prezencni listiny/seznam ucastniku/osvedceni o ucasti; pisemnée vystupy, které jsou predmétem
projektu; foto/video z akci; stavebni povoleni/ohlaseni stavby / kolaudacni rozhodnuti/souhlas s uzivanim
stavby; predavaci protokol a potvrzeni o prevodu vybaveni do majetku KP; dokumentaci k plneni publicity

* neplest si s prilohami zadosti o platbu
» vyuzivejte ZIP/RAR pro dokumenty obdobného obsahu (napfr. foto, seznamy ucastniku)

* jasne pojmenujte jednotlive prilohy primo v IS CEDR pro lepsi orientaci

Uvodni stranka SEZNAM PRILOH Napovéda (@)
Kontakty
amt Programaova struktura: | KU/REG/CB1 - TEST 1 Posilovani kapacit oborovych zastfeZujicich asociaci, siti a platforem / Capacity Building of Umbrella Associations ...
=2 Hlavni menu '
Cislo projektu: KU-CB1-003 Mazev projektu: Profesionalizace Asociace regionalnich kulturnich scén

Flrnjekt Cislo zpravy: IPR-PZ-1-KU-0VA-06-3-2021 Typ zpravy: Prubézna
Zadusti 0 I]lathu Stav: Zpracovani zpravy
MnnitDrDUEI c|’ Zprévy Sledované obdobi od: | 2.3.2021 Sledované obdobi do: | 15.4.2021 Termin podani zpravy: | 15.5.2021 Datum podani zpravy:
projektu

. , , E Novy & Stahnout vybrang & Stahnoutvie & Aktualizace dokumentu i
Monitorovaci Zprava | — @ ____________ EE] _______________________ EE] __________________ C:? ________________________________________________________________________________________________

Zi rava 0 realizaci projektu

Posledni navitivené stranky

Zprava ZPR-PZ-1-KU-OVA-06-3-...
Monitorovaci zpravy projektu Fadné zaznamy
Seznam Zadosti 0 zménu '

Zadost: Profesionalizace Asocia.. .
q | [! Seznam vlastnich projekti



Zaverecna zprava (kapitola 6.2.1 Prirucky pro prijemce)

* vygenerovani v IS CEDR a zaslani ZP do jednoho mesice od schvaleni posledni PZ, nejpozdeji do 31.10.2024
« administrace jako u PZ (zpusob predlozeni, kontroly, schvaleni), liSi se obsahem

» 2 casti ZZ — monitorovaci zprava a zadost o platbu (pouze zadrzné, je-li relevantni)

Obsah ZZ — monitorovaci zpravy
1. Shrnuti celkove realizace projektu (vyplnuje se do formulare v IS CEDR)

shrnuti realizace projektu, popis provedenych zmen v projektu, zhodnoceni prinosu projektu k celkovemu cili programu,
zkusenosti z realizace, plnéni indikatoru, udrzitelnost vystupu a plnéni podminek po ukoncCeni projektu, plnéni
horizontalnich témat vztahujicich se k projektu a rizeni rizik projektu

- pokyny uvedeny primo v IS CEDR v jednotlivych polich
2. Prilohy monitorovaci zpravy (nahravaji se do priloh monitorovaci zpravy)

dokumentace doposud nepredlozena v PZ; Cestna prohlaseni — prijmy, plneni podminek (archivace, udrzitelnost, pojisteni,
vlastnictvi, dalsi podminky)
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Uzitecne odkazy

Navod na zpravy a zadosti o platbu v IS CEDR

https://www.eeagdrants.cz/cs/zakladni-informace/zakladni-dokumenty/navody-is-cedr



https://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/zakladni-dokumenty/navody-is-cedr

Dekuji za pozornost!




