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1 Tipy a triky pro administraci zprav a Zzadosti o platbu

e Prvni monitorovaci zpravu lze zaloZit az po vydani pravniho aktu.

e Postupujte vZdy dle aktudlni verze P¥irucky pro pfijemce, kapitoly €. 6, dostupné
na Pokyny | Zakladni dokumenty | Ministerstvo financi CR - Fondy EHP a Norska
(www.eeagrants.cz).

e Harmonogram zpracovani a predkladani zprdv je uveden v IS CEDR. Deset dni

pred terminem podani zprdvy Vas systém upozorni na nutnost predlozeni zpravy.

A Neni nutné s predlozenim zpravy cekat na termin predlozeni uvedeny v IS CEDR,
zpravu a zadost o platbu je mozné predlozit i dfive.

e Zpravu muZete zaloZit aZ po schvaleni pfedeslé zpravy (predchozi zprava je ve
stavu Schvalena zprava).

e V prubéhu zpracovani zpravy si muZete vygenerovat nékolik dokumentt zpravy
ke kontrole. Ty se ale smazou, jakmile podate zpravu ke kontrole, a nahradi se
automaticky vygenerovanym dokumentem (plati pouze pro prvni podani zpravy
ke kontrole).

e K prabéiné zpravé vidy priloite Zadost o platbu, pokud byly vynaloZeny
zpusobilé vydaje v monitorovacim obdobi zpravy. K zavére¢né zpravé se zadost
o platbu pfiklada vidy.!

e KZadosti o platbu vidy vygenerujte Prehled cerpani rozpoctu, do kterého
zaneste pripadné nepodstatné zmeény. Tento upraveny dokument zdroven
nahrajte zpét do piiloh Zadosti o platbu.

e Zpravu spolu s zadosti o platbu Vam miizeme zrusit v pfipadé, Ze bude potreba
do dané zpravy a/nebo Zadosti o platbu promitnout schvélené podstatné zmény
v projektu. Zpravu nezakladejte, pokud je projekt ve stavu Zménové fizeni nebo
P¥iprava zménového pravniho aktu. V pfipadé, Ze by bylo nezbytné tyto zmény
promitnout do zpravy/zadosti o platbu, museli bychom Vam zpravu spolu
s zadosti o platbu zrusit.

e Zadosti o platbu a monitorovaci zpravy se v IS CEDR administruji oddéleng, je tedy
tfeba vZdy provést prechod stavu jak u zpravy, tak u Zadosti o platbu.

e Osobni vydaje podloZené tabulkou Soupis osobnich vydaji zadavejte prosim
souhrnné za monitorovaci obdobi za jednotlivé polozky podrobného rozpoctu.

1V ptipadé, ze neni mozné predlozit ZOP z diivodu nesplnéni podminky 15 % neinvesti¢nich vydajd k proplacent,
je tfeba vydaje predloZit v nékteré z dal3ich ZOP.
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1.1 Jak zpravy a zadosti o platbu vyplhovat

Zpravy se vypliuji v jazyce Zadosti o grant. Zadosti o platbu se vypliiuji v éeském jazyce.
Omezeni poctu znak( ve zpravé je vidy uvedeno u jednotlivych poli v IS CEDR.

¢ Vyplnujte vécné kdo, co, kdy, jakym zplGsobem v daném obdobi realizoval (pokyny
é uvedeny pfimo v IS CEDR v jednotlivych polich).

e Hlidejte ndvaznost na informace uvedené v zddosti o grant a predchazejicich
prabéznych zpravach.

Priklady popisu plnéni aktivit:

,2. 3. 2021 probéhl prvni semindr xy, ucastnilo se 100 ucastniki. Semindr zajistovala externi agentura
xy, vydaje zahrnuji i prondjem prostor a techniky a oblerstveni pro ucastniky.”

,Byly zahdjeny prdce na pfipravé analyzy xy. Prdce zajistuje odborny garant a externi expert xy.
Predpoklad dokonceni je v xy.”

»Probéhl prizkum trhu na doddvku 3 ks notebookil. Objedndvka byla uzaviena s nejlevnéjsim
dodavatelem, firmou xy. Doddvka se uskutecni v pristim monitorovacim obdobi.”

1.2 Co pfilozit ke zpravé

e Prilohy vkladejte do spravné slozky, pozor na zdménu priloh monitorovaci zpravy
é (obsahova ¢ast) s prilohami zZadosti o platbu (financni ¢ast).

e Jasné pojmenujte jednotlivé prilohy pfimo v IS CEDR pro lepsi orientaci (napf. Foto
z akci, Seznamy ucastnik(, Faktura za letenky, odkaz na ¢islo aktivity, apod.).

e VyuZivejte ZIP/RAR pro dokumenty obdobného obsahu (napf. foto, seznamy
Ucastnikd).

Lze vloZit pfilohy s nasledujici pfiponou:

e TXT, PDF, DOC, DOCX, RTF - textové dokumenty (MS WORD, Adobe Acrobat)
o XLS, XLSX - tabulkové dokumenty MS Excel

e XML - format vymény dat

e JPG, TIF, PNG - obrazky

e ZIP, RAR - komprimovany archiv

e AVI, MOV -video

e MSG - emailova zprava MS Outlook

V pfipadé soubori s vyse neuvedenymi priponami (napf. MP4, MKV, MP3) soubor zazipujte a teprve
poté vloZte do IS CEDR.
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1.2.1 PribéZna zprava

e prezencni listiny/seznam Ucastnikd/osvédéeni o Ucasti

e zpravy ze zahranicnich cest (je-li relevantni, véetné potvrzeni, Ze nenastal dlivod ke kraceni per
diems — bezplatna strava ¢i ubytovani)

e pisemné vystupy projektu — analyzy, studie, publikace, metodické dokumenty, atp.

e foto/videodokumentace z aktivit

e stavebni povoleni/kolaudaéni rozhodnuti/predavaci protokol/vypis z evidence majetku

e kalkulace pfijmu/Cistych pfijm0 (viz Priloha ¢. 10 Pfirucky pro pfijemce)

e publicitni dokumentace — printscreen webovych stranek, skeny novinovych ¢lanki, fotografie
billboardu/pamétni desky, atp.

1.2.2 Zavérec€na zprava

e jakakoliv dokumentace, kterd nebyla pfiloZzena k pribéinym zpravam (napt. kolaudaéni
rozhodnuti)

e Cestné prohlaseni k pInéni podminky archivace veskerych dokumentu souvisejicich s realizaci
projektu (viz Pfiloha €. 12 Ptirucky pro pfijemce)

e (Cestné prohlaseni o vyuziti pfijmu/Cistych pfijma po ukonceni projektu (viz Pfiloha €. 11
Ptirucky pro prijemce), je-li relevantni

e Cestné prohlaseni k pInéni udrzitelnosti vystupl projektu, pojisténi vybaveni, udrzbé majetku,
vlastnictvi majetku (viz Ptiloha €. 12 Pfirucky pro pfijemce), je-li relevantni

1.3 Co prilozit k Zadosti o platbu

e Jasné pojmenujte jednotlivé pfilohy pfimo v IS CEDR pro lepsi orientaci.
Doporucujeme pfilohy &islovat stejné jako platebni doklady v Zadosti o platbu
(dale jen ZOP).

o Ke kaidé ZOP je tieba pfiloZit vygenerovany detailni piehled ¢erpani rozpoctu,
tabulku predpokladaného cerpani ZV a soupis osobnich vydaja v Excelu (pokud
ZOP obsahuje osobni vydaje —tj. pracovni smlouva (déle jen PS), dodatek k PS, DPP,
DPC).

e Ke kazdé ZOP se prikladaji kopie faktur, U¢etnich dokladii a bankovnich vypisi pro
jednotlivé vydaje nad 50 000 K¢, dokumentace dokladajici realizaci cest v
deklarovaném rozsahu u Per diems a vykazy dobrovolnické prace (jsou-li
v projektu planovani dobrovolnici).

Typy dokumentd, které Ize pfiloZit k zadosti o platbu:

e prehled Cerpani rozpoctu

e kopie objednavky, faktury, bankovniho vypisu/ pokladniho dokladu
o kopie cestovniho dokladu, vyuctovani pracovni cesty

e kopie dodaciho listu, predavaciho protokolu
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e soupis osobnich vydaja (dale jen SoV), smlouva, vykaz prace
e Ucetni sestava

e predpokladané vydaje

e dalsi doplfujici informace-dokumentace

V ramci standardni kontroly Zadosti o platbu je vyZadovana pouze podptirna dokumentace uvedena
v aktualni verzi Pfirucky pro pfijemce, kapitola €. 6. Pfipadnou dal$i dokumentaci si mizZe projektovy
manazer CFCU nasledné vyzadat.

Zpravy a zadosti o platbu v IS CEDR —revize ¢. 1 7
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2 Administrace prubéznych zprav a zadosti o platbu v IS CEDR

2.1 Zalozeni zpravy

Na zaloZce ,Monitorovaci zpravy projektu” kliknéte na tlacitko Zalozit nasledujici zpravu.

Uvodni stranka MONITORGVACI ZPRAVY PROJEKTU Napoveda ()
Kontakty -
o Gislo projekiu: | KU-CB1-003 o | Pravniakt vydan ‘
222 Hlavni menu prolekat:
Nazev projekiu | Profesionalizace Asociace regionalnich kulturnich scén ‘
SEZ.nanl VIaStnIEh ~ ZaloZit nasledujici zprévu l
projektd i [J
Projekt
Zadost Harmonogram zprav
Piilohy . =

Termin podani : Sledované obdobi od Sledované obdobi do Cislo zpravy
15.5.2021 Prabézna 232021 15.4.2021

Bankovni 0fet

Nasténka 15.9.2021 Prib&zna 16.4.2021 15.8.2021
> O 1512022 Prib&sna 16.8.2021 15.12.2021

Ustatnf ddaje projektu 172022 Pribazna 16.12.2021 162022

Vefejné zakazky 182022 Zaveretna 232021 162022

Seznam zadosti 0 Zzménu

Zédosti o platbu

Seznam zprav

Monitorovaci zpravy -
projektu Cislo zpravy Typ zpravy Termin podéni Zpréavy Sledované obdobi od Sledované obdobi do Datum podéni zpréavy

Posledni navitivené stranky Zadné zaznamy
Zadost: Profesionalizace Asocia. .
Seznam vlastnich projekta

Nasledné potvrdte, Ze chcete zalozit novou zpravu.

KN -

2.2 Vyplnéni zpravy
Vypliujete Zluté podbarvena pole, dale néktera bila pole (nepovinna) a zelenym plus tlac¢itkem

muZete pridavat napf. nové kontaktni osoby, rizika, atd.

Vyplnéna pole se prenaseji do vygenerovaného dokumentu Dokument zpravy o realizaci projektu.
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2.2.1 Zalozka Zakladni udaje

( c E D R IPRAVA D REALIZACI PROJEKTU Népovids (@)
MF - EHP A NORSKE FONDY
Programova struktura: | KWREG/CB1 - TEST 1 Posilovani kapacit ob- ych zastfedujicich asociad, siti & platforem / Capacity Building of Umbrella ... |

Uvodni stranka Cislo projektu: |KU-CEI1-003 | Nézev projektu: | ich kulturni... |
Ko ntﬂktV Cislo zpravy: | ZPR-PZ-1-KU-OVA-06-3-2021 | Typ zprévy: | Priib&Zna |
| [} -
HH
o H|E|\"nl menu Staw: |Zplane\rén|'zplévy |

R Sledované cbdobi od: W Sledované cbdobi do: m Termin podani zpravy: m Datum podani zpravy: I:I
Projekt 222021 ] [12:42021 | 1252021 |
Zadosti o platbu Zvolenj pl'Er:hcd| Podani zprévy ke kontrale | ™ | 5\\9’) Prechad stawe.. | (3] Dvéfit :l.—,. Uast | ol Phlic 20P
MonitOrOVaCT Zpravy  tormm T oo nnos oo :
projektu
Monitorovaci zprava
Zpréva o realizaci = Zkontrolujte, zda ma bt ke ?_pré\fé'pfiloi'ena ZOF' (v pfipadé nulovjch vidaji se ZOP nepfiklada). Jeji pozd&jii
projektu pfiloZeniv této monitorovaci zpravé neni moing.
Prilohy
Posksdnl navEtivens straniy
Manitorovaci zpravy projektu Zakladni udaje Popis postupu projektu Vysledky a vystupy programu Partnefi Horizontalni témata

Seznam 2adosti o zménu
Zadost: Frofesionslizace Asoc..
Seznam vlastnich projektl

Jednd =2 o posledn’
priibéZnou zpravu

Obdobi zplsobilosti

o 01.08.2022
wydaijli od

02.02.2021 ?i?:o_lg fghsobﬂosn

Flanovane ukonfeni
projekctu

Flanowans zshijeni

5 01.03.2022
projektu

01.03.2021

Fledpoklidans
ukondeni projektu =

Il
i

Skutedng zahdjeni
projekty =

Nazev konetngho

phjamce | Psychiatrickd nemocnice Gerveny Dviir

Kontaktni osoby

Karel Bozan bozan1@praded.com Praj ' Zer/Project M e

Na zaloZce Zakladni udaje je nutné vyplnit:
e skutecné zahdjeni projektu (tj. datum, kdy byla zahdjena realizace projektu)
e predpokladané ukonceni projektu

Je mozZno pridat novou kontaktni osobu a odstranit stavajici kontaktni osobu, nicméné o zméné
kontaktni osoby je potfeba rovnéz informovat i v rdmci administrativni zmény.

UloZte zapsané Udaje pomoci tlacitka Ulozit. Zaroven si mlzete nechat ovérit pomoci tlacitka Ovéfit,
zda je zprava vyplnéna uplné.
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2.2.2 Zalozka Popis postupu projektu

Zakladni udzje Popis postupu projektu Vysledky a vystupy programu Partnefi Horizontdlni témata

Celkové zhodnoceni postupu projektu za monitorovaci obdobi

1. Shriite, jaky byl postup realizace projektu v monitorovacim obdobi, co bylo dosaZeno realizaci aktivit projektu a zda odpovida planu dle Zadosti o grant (poéet znakl max.:
1000) *

2. Uvedte, zda jsou néjaké odchylky od planu (napf. zpoZdéni, zmény) v Zadosti o grant a zda nevzniklo néjaké nové riziko/doslo ke zhordeni nebo eliminaci stavajicich rizik
(podetznakd max.: 500)*

3. Popidte, zda byly schvdleny a provedeny podstatné zmény v projekiu (podet znakld max.: 500) =

4 Uvedte informace o prob&hnutjch kontroldch projektu (podet znakl max.: 500)*

CEDR kontroluje maximalni pocty znakd uvedené v jednotlivych polich. V pfipadé, Ze je pocet znakl

vyssi, CEDR na skutecnost pti uloZeni upozorni a zpravu nelze nasledné podat ke kontrole.

Aktivity projektu
A | Planované zahajeni A | Planované ukonéeni Skutecné zahajeni Skuteéné ukonéeni
Management projekiu 1.10.2021 1.10.2023
Publicita projektu 1.10.2021 1.10.2023
X 1.10.2021 1.10.2023

Popis nepodstatnych zmén v projektu

Popis nepodstatnych zmén za monitorovaci obdobi (pocet znakd max.: 1500) *

» Popiste provedené nepodstatné zmény v daném monitorovacim obdobi v souladu s kapitolou 7 — Nepodstatné zmény projektu Pfiruéky pro pfijemee grantl

Popis rizik projektu a jejich fizeni

Pravdépodobnost rizika Dopad rizika Reakce na riziko Popis rf'ﬁyfﬁz:lzl’f}im (max. 500

XK | | 4 - vysoka/4 - very high |~ | | 1 - maly/1 - very low v | ‘ Zmirnéni/Mitigate | ~ |

Zpravy a zadosti o platbu v IS CEDR —revize ¢. 1 10
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Prijmy v projektu

Projekt generuje

- Ano »
prijmy *

Popis vyuziti a vy3e piijml za sledované obdobi (pofet znak( max.: 500) *

Pro vyplnéni jednotlivych aktivit je nutno aktivity projektu nejdrive rozkliknout.

Detail aktivity

Cislo ‘ 1 ‘

Nazev ‘ Publicita projektu ‘

Planované zahajeni ‘1,10,2021 U—" Skutecné zahajeni | 12 52021 |
Planované ukonCeni ‘1,10,2023 =] Skutecné ukonceni | |

Popis stavu realizace aktivity v monitorovacim obdobi (poZet znakil max.: 2500) *

test

* Popiste, co jste v rémci aktivity v daném obdobi realizovali - kdo, co, kdy a jakym zplsobem. Uvedte informaci o zapojeni partnera (kdo, jakym zpisobem),
JjeHi relevantni. Vychézejte z popisu aktivity v 2adosti o grant véetné schvélenych zmén.

Indikatory vystupu aktivity
« Popis postupu napinéni indikatoru vc. pouZité metodiky vypoctu vychézejte ze schvéleného textu Zadosti o grant

Dosazena DosaZena
i Pocatecni hodnota hodnota Zplsob ovéfeni

Popis napinéni indikatoru
a zdivodnéni odchylek (max. 1000
znak)

hodnota v monitorovacim (max_ 500 znaki)

obdobi kumulativné

test test

ww XX | 0,00| | 50,00| ‘ 1‘00‘ | 1|

V Detailu aktivity je moZno vyplnit ndsledujici:

e Skutecné zahajeni - vyplnit datum, kdy byla realizace aktivity skute¢né zahajena. Pokud aktivita
jesté zahdjena nebyla, pole nevypliiovat (datum skutecného zahajeni aktivity by nemél byt
drivéjsi nez datum skutecného zahdjeni projektu).

o Skute¢né ukonceni - vyplnit datum, kdy byla realizace aktivity skute¢né ukoncena. Pokud
aktivita jesté ukoncena nebyla, pole nevypliovat.

U indikatord vystupl aktivit je potfeba vyplnit dosazenou hodnotu za dané monitorovaci obdobi,
kumulativni dosazenou hodnotu, zplsob ovéreni a popis naplnéni indikatoru.

Kumulativni hodnotu u indikatori vystupa aktivit je potfeba vidy doplnit/upravit/zkontrolovat.
U prvni zpravy je vidy nutno vyplnit kumulativni dosaZzenou hodnotu. U dalSich zprav je kumulativni
hodnota za predchozi zprdvy vypocitdna v okamZiku zaloZeni dané monitorovaci zpravy. Nicméné je
potieba kumulativni hodnotu upravit o aktualni pfirdstek indikatoru v ramci monitorovaciho obdobi,
je-li relevantni.
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Pole Popis nepodstatnych zmén v projektu vypliujte v ptipadé, Ze za dané monitorovaci obdobi doslo
k realizaci nepodstatnych zmén. V tomto poli je zaroven potfeba okomentovat nepodstatné zmény
projektu zanesené do dokumentu Pfehled Cerpani rozpoctu, ktery je prilohou Zadosti o platbu.

V ramci pole Popis rizik projektu a jejich fizeni vypliiujte jednotliva rizika, kterd jsou prenesena ze
Zadosti o grant. V pfipadé, Ze v projektu vznikne nové riziko, je moiné riziko pfidat zelenym plus
tlacitkem.

V poli Pfijmy v projektu vyberte, zda projekt generuje Ci negeneruje pfijmy v projektu za dané
monitorovaci obdobi. V pfipadé, Ze projekt pfijmy generuje, vypliite popis pfijma a do priloh zpravy
nahrajte vyplnénou Pfilohu €. 10 PFirucky pro prijemce.

2.2.3 Zalozka Vysledky a vystupy programu

V této zdloZce vyplnite aktudlni naplnéni hodnot indikator( vysledku a vystupl programu véetné
aktudlné predpokldadaného mésice/roku naplnéni, zplsobu ovéfeni a popisu naplnéni indikatoru
véetné pripadného zdlvodnéni odchylek. Kumulativni hodnota plnéni indikatord se automaticky po
uloZeni dat nacita.

V pripadé, ze indikdtory maji dalsi ¢lenéni — napft. dle pohlavi, véku, etnicity, je potfeba vyplnit aktualni
hodnoty i u tohoto ¢lenéni.

Zakladni Gdaje Popis postupu projektu  Vysledky a vystupy programu Partnefi Horizontalni témata

Popis wysledku a vystupil programu

Pléanov. CEMETE Dleswizznt DosaZena | Zplsob ovéfeni | Popis naplnéni indikéatoru
Vysledek JAnov. | rodpokl. | Pocat | Cilova | hodnota P pIs napinent
mésic/rok o, hodnota (max. 200 a zdivodnéni odchylek
programu L mésic/rok | hodnota hodnota v mon = .
naplnéni . . . kumul. Zznaka) (max. 1000 znaka)
napinéni obdobi
Posileni inkluze  Pocet
a postaveni vytvofenych ‘10/2021 | ‘ | | 0,00| | 1‘DO| ‘ ‘ | 0,00|
Roma pracovnich mist
(15-29)
(30+)
- Aktualné Dosazena .. - e o R, .
Vystup ) P'Iap‘ov. predpokl. Pocat. Cilové iTina DosaZzena | Zpisob ovéfeni Popls_;_nap\nfznj indikatoru
Indikator mésic/rok . . hodnota (max. 200 a zdiivodnéni odchylek
programu . . | mésic/rok | hodnota hodnota v mon 2
naplnéni o _ kumul. znaki) (max. 1000 znak)
naplnéni obdobi
Systém pro Vytvorena
sbér efnickych  metodika sbéru | 102021 | | | | Ne | |Ano | | v| | Ne |
dat dat
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2.2.4 Zalozka Partnefri

V ptipadé, Ze je projekt realizovén ve spolupraci s partnerem (z CR nebo donorského statu), vyplite
pole Popis Cinnosti partnera. V pfipadé, Ze partner je z donorského statu, vyplite aktudlni naplnéni
indikator( bilateralni spoluprace.

Zakladni idaje  Popis postupu projektu  Vysledky a vystupy programu ~ Partnefi  Horizontalni témata

Popis tinnosti partnera

Zhodnoceni spoluprice s partnerem za monitorovaci obdobi (poéet znakd max.: 1000) *

« Popiste, zda byla spoluprdce s partnerem/partnery z GR/donorskych stéti za monitorovaci obdobi vyhovujici Phistupoval parinenpartnefi k realizaci
projektu tak, jak bylo planovano?

Indikatory bilateralni spoluprace

Pocateéni Cilova DosaZena hodnota | DosaZena hodnota | ZpGsob ovéfeni (max. 200 Popis naplnéni indikatoru a zdivodnéni
hodnota hodnota v monit. obdobi kumulativné znaki) odchylek {max. 1000 znak

__ Zadné zaznamy .

2.2.5 Zalozka Horizontalni témata

V zéloZce Horizontalni témata vyplfiujte jednotliva témata, ktera jsou prenesena ze Zadosti o grant.

Zakladni udaje Popis postupu projektu  Vysledky a vystupy programu  Partnefi Horizontalni témata

Popis horizontalnich témat.

Boj proti diskriminaci/Anti-discrimination

Zaclefiovani a posileni postaveni Romu

2.3 Ptilohy ke zpravé

Vkladani pfiloh ke zpravé provadite v sekci Prilohy pomaci tlacitka Novy.
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Uvaodni stranka SEZNAM PRILOH Hapavida ()

Kontakty

Programaova struktura: ‘ KU/REG/CB1 - TEST 1 Posilovani kapacit oborovych zastfe3ujicich asociaci, sitf a platforem / Capacity Building of Umbrella Associations..

£ Hiavni menu

Cislo projektu: ‘ KU-CB1-003 ‘ Nazev projektu: | Profesionalizace Asociace regionalnich kulturnich scén ‘
F'rl:l]Ekt Cislo zprawy: ‘ ZPR-PZ-1-KU-OVA-06-3-2021 ‘ Typ zpravy: | Pribézna ‘
Zadusti 0 p'athu Stav: ‘ Zpracovani zpravy ‘

Maonitorovaci Zprévy Sledované obdobi od: Sledované obdobi do:

projektu

Termin podani zpravy: | 15.5.2021 Datum podani zpravy: I:I

Monitorovaci zprava

Zprava o realizaci projektu
_4 ) Mézev dokumentu - zobrazeni dstailu
Pfilohy dokumentu

Posledni navitivené stranky
Zprava 7PR-PZ-1-KU-OVA-06-3-
Monitorovaci zprévy projektu 7adné zaznamy
Seznam Zadosti 0 zménu )
Zadost: Profesionalizace Asocia
Seznam vlastnich projektd

MUZete si vybrat z nékolika typu pfiloh.

< c @ ® & https://cedr-fm mfcr.cz/CEDRNFFM3_TEST/Views/Dokumenty/DokumentDetail aspx?act 80% e O 1Y n @ =

£ Nejnavitévovanéjsi @ Jak zacit @ Rozcestnik

( c E D R VLDZEN( NOVE PRILOHY Napoveda @)

ME - £40 A NORSKE FONDY
Programova struktura: [ KU/REG/CB1 - TEST 1 Posilovani kapacit oborovych zastfesujicich asociaci, siti a platforem / Capacity Building of Umbrella Associati

|
Uvodni stranka Cislo projektu | KU-CB1-003 | Nazev projekiu [ Profesionalizace Asociace regionalnich kulturnich sc l
Kontakty Cislo zprévy [zprPZ-1.KU-OVA 06 32021 | vp zpravy [Pravazn |
£ Hlavni menu Stav [zpracovani vty [
Sledované obdobi od: | 2.3.2021 Sledované obdobi do. (1542021 | Temmin podeni zpravy Datumposenizpavy |
Projekt - - —
Zadosti o platbu (| S ot

Monitorovaci zpravy

projektu ™" [+

Monitorovaci zpréva  own*

Agenda jednani
Zprava o realizaci projektu Nézev* Dokument zprdvy o reakzad projektu
x Dokumentace k publcré
Prilohy
Dokument podepsany .o mentace
v listinné podobé
Posledni navitivené stranky Ostatni
Seznam pfiloh s i
Zordva ZPR-PZ-1-KU-OVA.06.3 Ostatn! dopkiuiclinformace
Monitorovaci zprévy protektu Pozvénka na jednani
~ Prezentni istiny

Program studyni cesty
Piikady vystupd
Seznam zahraninich subjekt)

b

28.04.2021

V prlibéhu zpracovani zpravy mate moznost si pro kontrolu vygenerovat Dokument zpravy o realizaci
projektu.

e

Pokud budete chtit vloZzeny dokument vymazat, mUzZete tak ucinit pomoci tlacitka . Vymazani je

mozZné pouze ve stavu zpracovani zpravy.

2.4 PtiloZeni Zadosti o platbu

V ptipadé, Ze byly v daném monitorovacim obdobi proplaceny v souvislosti s realizaci projektu
zplsobilé vydaje, je potieba ke zpravé pfiloZit zadost o platbu. Zadost o platbu se pfiklada pomoci
tla¢itka PFiloZit ZOP.
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Do ZOP zadavejte vydaje, které byly proplaceny v daném monitorovacim obdobi (nap¥. kongi-li
monitorovaci obdobi k 15. 6., budete zadavat vydaje proplacené nejpozdéji 15. 6., i kdyZ se jednd napf.
o vyplatu mezd za minuly mésic). Pfipadné je mozZné zadat i vydaje starsiho data (doporucujeme spisSe
ve vyjimecnych pripadech, aby se snizilo riziko dvojiho financovani nebo v pfipadech, kdy vydaje nebylo
moiné uplatnit v nékteré z pfedchozich ZOP z diivodu dodrzeni podminky min. 15 % neinvesti¢nich
vydajd k proplaceni v ZOP).

Pokud mate ve Vasem projektu planovany rezijni vydaje formou pausalu, doporucujeme si celkovou
Castku pausalu v konkrétni poloZce vydélit po¢tem mésicl trvani implementace projektu a pomérnou
¢ast za kazdé monitorovaci obdobi pravidelné vykazovat. Napf. polozka Rezijni vydaje v kapitole Sluzby
je planovana ve vysi 1 200 000 K¢, trvani projektu je 24 mésicl, na jeden mésic tedy pripada castka
50 000 K¢, za monitorovaci obdobi v délce 4 mésicl vykazete 200 000 K¢.

( c E D R IPRAVA O REALIZACI PROJEKTU Nspovécs (@)

MEF - [P A NORSKE FONDY
Programové struktura: | KU/REGICB1 - TEST 1 Posilovéni kapacit oborowyich zastfed ujicich ssociadi, siti s platforem / Capacity Building of Umbrella ... |
Uvodni stranka Cislo projektu: | KU-CB1-002 | Nézev projektu: | F ich kulturni... |
Ko I'ItElktV Gislo zpravy: | ZPR-PZ-1-KL-OVA-06-3-2021 | Typ zpravy: | Priib&ing |
£22 Hlavni menu
o Stav: | Zpracovani zpravy |
PrlJiEkt Sledované obdobi od: | 2.3.2021 Sledované obdobi do: | 15.4.2021 | Termin podani zprévy: | 15.5.2021 | Datum podéni zpravy: I:I

- P o e T T s e e e e mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm e e~~~ === === === === === === === b
Zadus“ 0 plathu E Zvoleny pl'en‘u}d| Fodani zpravy ke kontrole | | :>\\C; Pfechod stavu... & Dvéfit ‘._' Ulazit E

Monitorovaci zpravy *

projektu

Monitorovaci zprava
Iprva o realizad = Zkontrolujte, zda mé bt ke zpravé pfilozena ZOP (v pfipadé nulovjch vidaji se ZOP nepfiklada). Jeji pozd&jsi
projektu pfiloZeni v této monitorovaci zpravé neni moZné.
Prilohy

Zakladni udaje Popis postupu projektu Vysledky a vystupy programu Partnefi Horizontalni témata

Jednd =2 o posledn’
priibéZnou zpravu

Obdobi zplsobilosti

C)l_:»:ob zplsobilosti 02.02.2021 01.08.2022

Il
i

wydsjli od wydajli do

Pla!'o\'ara zahsjen 01.02.2021 Pla!'o\'ara ukoncen 01.02.2022
projektu projekctu

Skutedng zahdjeni Fledpoklidans

projektu = ukondeni projektu =

Mazev konefného I s

Psychistricka nemocnice Cerveny Dvir

pijemce

Kontaktni osoby

Karel Bozan bozan1@praded.com Praj ' Zer/Project M e
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2.5 Vyplnéni Zadosti o platbu

2.5.1 Seznam vydaju

Jako prvni doporuéujeme pfidat do Zadosti o platbu vydaje. Pfidani vydaj do ZOP se provadi na zalozce
Seznam vydajii. Vydaje se do ZOP pridédvaji pomoci tzv. platebnich dokladd.

Pfidani platebniho dokladu do ZOP provedete pomoci klepnuti na zelené plus tlacitko.

ZAI]I]ST 0 PLATBU [apovéda @
&islo 70P- |EOF'—EI—1—KU—OVA—[]4—1D—2[]21 | Stav TErEly

Cislo projektu: | KU-KU-OVA-HK1-010 | Nazev projektu: | M projekTT |
Sledované obdobf od- | 8.9 2020 Sledavané obdobf do- | 15 12021 Termin podénl zprévy: | 15.2 2021 Datum podénf zprévy- |:|

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Zvoleny prechod | Pfipraveni k podani |~ % Prechod stavu... I—H UloZit @ Odstranit

5 Dvedit

Zakladni informace Seznam vydajii

Z toho INV

Zadné zaznamy

Zpisobilé wdaje Z toho NIV Uhrazeno dne

Gislo dokladu Piedmét dhrady

Celkem

V platebnim dokladu je tfeba vyplnit povinna pole: ¢islo dokladu, dodavatel, predmét thrady, datum
vystaveni. Po vyplnéni je tfeba pomoci zeleného plus tlacitka pfidat polozky platebniho dokladu a
Uhradu. U nékterych typa vydajl (napt. rezijni vydaje, per diems, osobni vydaje, atd.) néktera pole
nejsou relevantni. V takovém pfipadé muzete do konkrétniho pole uvést napf. ,N/A“, nebo ,viz SoV“.
V ptipadé pole urceného pro datum je nutné zadat format data napft:

e reZijni vydaje a dobrovolnicka prace — posledni datum monitorovaciho obdobi
o per diems —datum ukonéeni cesty
e osobni vydaje — datum posledni vyplaty

Osobni vydaje podloZené tabulkou SoV zadavejte prosim souhrnné za monitorovaci obdobi za
jednotlivé polozky podrobného rozpoctu (je mozné zadat jako jeden platebni doklad ,Osobni vydaje”
a polozky platebniho dokladu mohou predstavovat jednotlivé polozky rozpoctu, napf. projektovy
manazer, finan¢ni manazer, atd.). Napr. pokud mate v podrobném rozpoctu polozku Osobni vydaje na
odborné zaméstnance, do SoV vypisete jednotlivé zaméstnance se mzdami za jednotlivé mésice, ale
platebni doklad zadate souhrnné za vSechny pracovniky v této poloZce za dané monitorovaci obdobi.
Jednotlivé vydaje za pracovniky uvedené v SoV by mély kopirovat vydaje podle poloZek podrobného
rozpoctu.
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PLATEBNI DOKLAD

Cislo dokladu * I I Dodavatel *

Predmét tihrady * I

Datum vystaveni * I [gl

Castka v jiné méné

Castka celkem vjiné 2
Ména

méné

Polozky platebniho dokladu

Nazev polozky dokladu A | Kapitola Polozka ZV (K&

Celkem

Uhrady platebniho dokladu

« Platebni doklad muZe obsahovat vice poloZek dokiadu, ale pouze jednu Uhradu. Pokud byla poloZka uhrazena ve vice Castkach, je nutné na kaZdou uUhradu

zaloZit novy platebni doklad.

Cislo bankovniho vypisu / dokladu A |Castka KE)

Celkem

2.5.1.1 Polozka platebniho dokladu

ZV NIV (KE % dotace PoZadovana dotace (K¢)

Jméno pfijemce platby Datum dGhrady

POLOZKA PLATEBN(HO DOKLADU

Nazev poloZky

dokladu * ‘ Reklama v Deniku X

Tncans
/iniciativa

Kapitola * ‘ Publicita/Publicity

Polozka * ‘ —

I T ————————————————

PR manaZer/PR manager

Vefejna zakdzka Propagace v médiich/Promotion in media

Procento

Storno

V PoloZce platebniho dokladu vyplrite:

dotace *

Norway
grants

e Nazev polozky dokladu - prosim vypliite konkrétné, o co se jedna, nepouZivejte obecnou
formulaci (pfedevsim u vydaji do 50 tis. K¢, kdy neuvidime text faktury). Musi odpovidat
popisu polozky v aktudlnim podrobném rozpoctu.

e Kapitola - vyberte z rozbalovaciho seznamu, ktery obsahuje jednotlivé kapitoly v rozpoctu

projektu

Zpravy a zadosti o platbu v IS CEDR —revize ¢. 1
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e Polozka - vyberte z rozbalovaciho seznamu, ve kterém jsou zobrazeny vsechny polozky ve vyse
vybrané kapitole rozpoctu

e Typ vydaje a Jednotka - po vybéru polozky IS CEDR automaticky vyplni

e Vefejna zakazka - vyberte z rozbalovaciho seznamu verejnou zakazku, pokud je relevantni.
V pfipadé, Ze vydaj neni soucdsti Zadné verejné zakazky, ponechte prazdné.

e 2V (KC) - ¢astka zpUsobilych vydajl v K¢, zadejte ¢astku z faktury ¢i Uctenky, je mozné zadat az
2 desetinna mista

e Pocet jednotek - zadejte pocet vycerpanych jednotek vztahujicich se k danému vydaji. Je
mozné zadat aZz 2 desetinnd mista. Pokud je pocet jednotek stanoven jako soubor s hodnotou
1 a vy v rdmci dané ZOP vy&erpate pouze &ast jednotky, vlozte do éerpani jednotky 0, dokud
poloZku zcela nevycerpate (ndsledné uvedete Cerpani 1).

e Procento pozadované dotace - pole je automaticky predvyplnéné hodnotou procenta dotace
pro vas projekt. U projektd, které maji v projektu dobrovolnickou praci, je mozné vykazovat
dotaci a spolufinancovani v jinych ZOP a nemaji povinnost drZet procento dotace v ramci
kazdé ZOP. U ostatnich projekt(i je povinnost dodrZet procento dotace v ramci kazdé ZOP
(nikoliv u kazdého vydaje, ale u kazdé ZOP, tedy v souctu vydajd). Podrobnosti o préci s timto
polem jsou uvedeny v kapitole 2.5.2.

2.5.1.2 Uhrada platebniho dokladu

UHRADA PLATEBNIHO DOKLADU

Cislo bankovniho | |
vypisu { dokladu *

Jméno prijemce |

platby * | VS platby | |

Castka (KE) * | | Datum dhrady * | =]

¢ Cislo bankovniho vypisu — textové pole, povinné pole k vyplnéni
e Jméno prijemce platby — komu byla platba zaslana, jméno i nazev dodavatele, pracovnika
apod. povinné pole k vyplnéni
o (Castka—je tieba zadat ¢astku na maximalné 2 desetinna mista, povinné pole k vypInéni, ¢astka
musi byt stejnd nebo vyssi, nez je na poloZce platebniho dokladu (nebo v souctu na polozkach
platebniho dokladu)
e VS platby — nepovinné pole, mozno vyplnit pro lepsi orientaci v bankovnim vypise
e Datum uhrady — povinné pole, datum lze zapsat nebo vybrat z kalendare. Jedna se o:
o datum, kdy ¢astka byla proplacena v hotovosti nebo odesla z bankovniho tGc¢tu
o uvykazovani per diems uvedte posledni den pracovni cesty
o ureZijnich vydaja nebo dobrovolnické prace uvedte posledni den monitorovaciho
obdobi
o u osobnich vydajd uvedte datum posledni vyplaty

Po vyplnéni platebniho dokladu doporucujeme klepnout na tlacitko uloZit. Timto zptsobem pfidate do
ZOP viechny souvisejici vydaje.
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2.5.2 Procento pozadované dotace

Projekty uplatnujici dobrovolnickou praci

V pripadé, ze ve vasem projektu byla v rozpoc¢tu schvalena dobrovolnickd prace, je tfeba ji vykazovat
nasledujicim zplsobem.

Polozka dobrovolnicka prace — pfi zadavani dobrovolnické prace snizte v platebnim dokladu pole
,Procento poZadované dotace” na 0 %. Timto zplsobem zajistite, Ze vykazovana ¢astka se pficte pouze
do spolufinancovani projektu. Do Uhrady platebniho dokladu vepiste stejnou ¢astku, jakou vykazujete
a do dalSich povinnych poli dejte libovolny text a jako datum udhrady uvedte posledni den
monitorovaciho obdobi.

Vyrovnani procenta dotace — aby doslo k udrZzeni poméru dotace spolufinancovani ve vasem projektu,
je tfeba zvysit u jiného vydaje/jinych vydajl ,Procento poZadované dotace” na vyssi procento, nez je
stanoveno v pravnim aktu (tedy automaticky vyplnéno). Mlzete tak ucinit v dané ZOP u nékterého
vydaje, nejpozdéji viak v posledni priibézné ZOP. Minimalni mira spolufinancovani musi byt udriena
v celém projektu v koneéném souctu, ale mlzZe u projektd uplatriujicich dobrovolnickou praci kolisat
v jednotlivych ZOP. To znamena, Ze v nékteré ZOP m(ize byt procento dotace u véech vydajd napftiklad
100, v nékteré z dalich z ZOP je to napfiklad 50 &i 0. U polozky dobrovolnické prace musi viak vidy byt
0 % dotace. U projektl uplatrujicich dobrovolnickou praci musi celkovy pomér dotace a projektového
spolufinancovani odpovidat v souctu za cely projekt na konci projektu, tedy nejpozdéji v posledni
pribéziné zpraveé.

Pfiklad projektu uplatiujiciho dobrovolnickou praci:

Projekt A

Mira dotace 90 %, celkové zplisobilé vydaje 500 000 K¢, dobrovolnicka prace v hodnoté 25 000 K¢
Zopé¢.1

e Dobrovolnicka prace za 20 000 K¢ — v platebnim dokladu zadate procento pozadované dotace
0%.

e Faktura za publicitni akci — 180 000 K¢ — v platebnim dokladu zadate procento poZadované
dotace 100

Celkem CEDR vypodita pro ZOP:

Schvalena dotace k proplaceni 180 000 K¢ (90 %)
Spolufinancovani projektové 20 000 K¢ (10 %)
ZoPé.2

e  Faktura za dodavky — 245 000 K¢ — v platebnim dokladu zadejte procento poZzadované
dotace 95 %

Celkem CEDR vypocita pro ZOP:

Schvdlend dotace k proplaceni 232 750 K¢ (95 %)
Spolufinancovani projektové 12 250 K¢ (5 %)
ZoP¢é.3
e Faktura za dodavky — 50 000 K¢ — v platebnim dokladu zadate procento poZadované dotace
74,5 %
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e Dobrovolnicka prace za 5 000 K¢ — v platebnim dokladu zadate procento poZadované dotace
0 %.

Celkem CEDR vypotita pro ZOP:
Schvalend dotace k proplaceni 37 250 K¢ (67,72 %)
Spolufinancovani projektové 17 750 K¢ (32,28 %)

Celkové v souctu za cely projekt A:
Dotace: 450 000 K¢
Spolufinancovani: 50 000 K¢

Projekty neuplatiujici dobrovolnickou praci

Procento dotace je mozné upravovat i v pfipadé, ze vas projekt neuplatfiuje dobrovolnickou praci.
Podminkou ale je, 7e dané procento dotace bude dodrieno vrdmci jedné ZOP. Mizete tedy u
jednotlivych vydajl sniZit/zvysit procento dotace, ale v souctu za kazdou ZOP musi byt procento dotace
dané pravnim aktem dodrzeno.

NapFiklad jako v této ZOP:
e Faktura za doddvky na 20 000 K¢ — v platebnim dokladu zadate procento poZadované dotace
0 %.
e Faktura za publicitni akci — 180 000 K¢ — v platebnim dokladu zadate procento pozadované
dotace 100 %.

Celkem CEDR vypotita pro ZOP:
Schvalend dotace k proplaceni 180 000 K¢ (90 %)
Spolufinancovani projektové 20 000 K¢ (10 %)

Celkové procento dotace na projektu je dodrieno v dané ZOP.

Obecné doporucdujeme procento dotace v platebnim dokladu ponechat tak, jak je nastaveno v pravnim
aktu, tedy do pole nezasahovat. Zasahovat pouze pokud uplatfujete dobrovolnickou praci ¢i je to
potfebné z jinych dlvodUl (napf. zajisténi spolufinancovani dotaci z jiného zdroje).

2.5.3 Zalozka Zakladni informace

Po vyplnéni vsech platebnich dokladl prejdéte na zalozku Zakladni informace. Vyplite nasledujici pole

Zékladni informace Seznam vydaji

Variabilni symbol * | | Datum proplaceni Lz

Predpokladané vydaje | |
na dalsi obdobi *

e Variabilni symbol (zvolte si dle svych potieb) - pod timto variabilnim symbolem vam bude
zaslana platba dané ZOP
e Predpokladané vydaje — vyplite predpokladanou sumu vydajd v dalsim monitorovacim obdobi
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Odpocet zalohy

V ptipadé, Ze projektu byla vyplacena zaloha, je tfeba upravit pole v tabulce niZe. Kolonku ,,poZadovany
odpocet za ZOP" mizete vyplnit dle vlastniho uvaZzeni, pozadovanou platbu za dané monitorovaci
obdobi bud muZete vyuctovat oproti poskytnuté zaloze, nebo poZadat o proplaceni nad ramec
poskytnuté zalohy, coz je mozné aZz do proplaceni 90 % dotace projektu.

Ddpocet zalohy
Vyplaceno na Cdpotteno za PoZadovany odpofet za Schvaleny odpofetza  VySe zalohy zbyvajici
zakladé ZOP (KE) predeslé ZOP (KE) aktualni ZOP (KE) aktualni ZOP (KE) k odpoftu (KE)
Vise zalohy ‘ 892 980 | o] | 892960 | | 892980 | 0
Vise zlohy INV ‘ n| | 0 | | 0 ‘ ‘ 0 |
Vise zélohy NIV | 892 980 | o] | 892960 | | 592 980 |

CEDR Zluté podbarvena pole vypini automaticky maximalné moznou hodnotou, kterou muzete snizit

7

nebo vyplnit nulu. Zaloha se odecita z celkové ¢astky dotace, kterou CEDR vypocte na zakladé zadanych
vydajll v daném monitorovacim obdobi.

Pozadovany odpocet z aktudlni ZOP:

e Vyse zélohy — celkova &astka ze zalohy, kterou si prejete z dané ZOP odecist
e Vyse zalohy INV — investi¢ni ¢ast zalohy, kterou si prejete odedist
e Vyse zadlohy NIV — CEDR automaticky dopocita (rozdil dvou poli vyse uvedenych)

Odpocet zadriného

Zadriné se zacne generovat ve chvili, kdy dojde k ptekro¢eni 90 % dotace. CEDR ¢ast dotace nad 90 %
vygeneruje do tabulky niZze uvedené a vyse zadrzného bude proplacena po schvaleni zavérecné zpravy
projektu.

Zadriné projektu

NIV

e .. Odpoiteno za PoZadovany odpodet za Schvaleny odpofet za
Zadrene projelu (K8) - rosetia 70F (KE)  akiudini ZOP (KZ) aktugini ZOP (KE)
Ve zadrEného 148 BBD‘ ‘ D‘ ‘ 14 946| ‘ 14 946‘
Vyse zadrZného
w | o] | o] | 0]
Ve zadrZného ‘ 0 ‘ ‘ 14 946 | ‘ 14 946 ‘

Vyuctovani dotace projektu

Tabulka Vyuctovani dotace projektu slouzi pro prehled a mlzete v ni vidét, jaky je celkovy plan vydaja,
kolik bylo vyt¢tovano v pfedchozich ZOP, v aktudlni ZOP a kolik zbyva vyuctovat.
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Vyictovani dotace projektu

Sledovan poloska Skutefnost za Skutefnost za aktualni Skutefnost za piedesié Zbyva

> poloz i prededlé ZOP (KE) Z0P (KE) a aktualni ZOP (KE) k vyiEtovani (KE)
Celkové 7V 1937 000,00 100 0,00 1 808 300,00 1 808 300,00

Dotace celkova 1488 300,00 75 0,00 1354 416,00 1354 416,00 133 884,00
- 2 toho INV 0,00 0,00 0,00

- z toho NIV 0,00 1354 416,00 1354 416,00

Dotace EHP/Norsko 1 265 055,00 0,00 1151 253,00 1151 253,00

Programové 223 24500 0.00 203 163,00 203 163,00

spolufinancovani

Fugitne 498 700,00 0,00 453 884,00 453 534,00

spolufinancovani

Celkovy soucet vydaja za VZ

Tabulka slouZi pro prehled vydaji ve vefejnych zakazkach a obsahuje vefejné zakazky, ke kterym byly
napojeny vydaje v soucasné a v predeslych ZOP. Napojeni vydaji na vefejnou zakazku se provadi
v platebnim dokladu (viz kapitola 2.5.1.1).

Celkovy soutet vydaji za VZ

Sledovana polozka A | Skute€nost za prededlé ZOP (KE) Skuteénost za aktualni ZOP (K&) Skutetnost za predeslé a aktualni ZOP (K&)
PR sluzby 160 000 1400 DOD 1 560 000
Stavebni prace 300 000 3 000 DOD 3300 000

Sumarni Gdaje aktudlni ZOP

Sumarni tidaje aktudlni 0P

Celkove :u:.’toho Odecet EHnElE Dotace Programove Projektove
jdaje v ZoP ESiE zadriného ATE R o EHP/Norsko spolufinancovani spolufinancovani
v dotace N k proplaceni = = = =
Celkem 1 808 300,00 1354 416 892 930 14 946 446 490 379516 66 974 453 884
-z toho
NV 0,00 0 0 0 0 0 0 0
;ﬁ\}‘jho 1 808 300,00 1354 416 892 930 14 946 446 490 379516 66 974 453 884

Tabulka slouzi pro celkovy finanéni ptehled dané ZOP:

e Celkové vydaje ZOP — soucet viech vydajli zadanych na zaloZce Seznam vydajti

e Ztoho castka dotace — vypoctena dotace ze zadanych vydaj(i na zakladé procenta pozadované
dotace v pravnim aktu (platebnim dokladu v seznamu vydaj)

o Odecet zalohy — data z tabulky odpocet zalohy, pokud zménite pole v tabulce odecet zalohy
a ZOP ulozite, CEDR sem automaticky promitne

e Odecet zadriného — CEDR automaticky vypocte pfi prekroceni 90 % dotace

e Schvalena dotace k proplaceni — vypocet ,Z toho ¢astka dotace” minus ,odecet zalohy”
pfipadné , odecet zadriného”. Schvalena dotace k proplaceni u projektl musi obsahovat vidy
minimalné 15 % neinvesti¢nich vydaji.2

e Dotace EHP/Norsko — automaticky vypocet, 85 % schvalené dotace k proplaceni

e Programové spolufinancovani — automaticky vypocet, 15 % schvalené dotace k proplaceni,
musi byt neinvesti¢ni.?

e Projektové spolufinancovani — spolufinancovani kone¢ného ptijemce, automaticky vypocet

2 Neplati pro Zadatele OSS/SPO, kterym neni propldcena ¢ast programového spolufinancovani
3 Neplati pro zadatele OSS/SPO, kterym neni proplacena &ast programového spolufinancovani
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2.6 Prilohy Zadosti o platbu

2.6.1 Prehled ¢erpani rozpoctu

V zéloZce Prehled cerpani rozpoctu je zobrazeno Cerpani rozpoctu z aktudlni Zadosti o platbu,
kumulativni ¢erpdni z predchazejicich Zadosti o platbu a zUstatek k aktualnimu datu.

Uvodni stranka PREHLED CERPAN( ROZPOETU
Kontakty . =
N Cislo 20P: |ZOP-B-1-LP-OVA-UW-1-2[]21 ‘ Typ platby: |Eézna |
=2 Hlavni menu .
Cislo projektu: |LF'7HROVA1rnm ‘ Nézav projektu: |s |
PrUiEkt Stav: |an\nem Z0P |
Zadosti o platbu Sledované obdobi od | 12.5 2021 Sledované obdobi do- | 15.9 2023 Termin podani zpravy: |15.10.2023 | Datum poddni zpravy: | 14 52021
Zédost -
Pilohy
- PP . Kumulativni Eerpani 5 oo g o
Prehled terpani rozpottu Aktualni rozpocet z predchazejicich gerpam 2&E iussue‘Ik- d
X, FoP ol aktualnimu datu
Zprava o realizaci projektu
Mani . . — Polazi otk PORL oy Sowisejcl  Pofet  x o Pofet o Z“?:E‘ek Z"‘S“‘f":
OI'"tDroVacl Zp ravy apitola olozka ednotka jEdﬂﬂ1Ek erpano aktivita jEdﬂmﬁk erpanc jEdﬂﬂ1Ek erpano ptzc u ; fDZ"fDCe
. ktu e Inote| celkem
proje Management 20 000,00 10 000.00 10 000.00
R Projektovy
Posjsdni nakstivend sfranky manaZer/Project X 1,00 20000,00 NIV 2 2,00 10 000,00 -1.00 10 000,00
Zadost o platbu 7OP-B-1-1 P-OV. manager
éa?;;"zgﬂ XA A Publicita/Publicity 100 000,00 10 000,00 90 000,00
£prava £7hR-re-1-LP-OVA-UT-1- . . -
VloZeni nové piilohy Publicitni ?:EEI (‘CEEg"E
Seznam gh\nh S?LNISQ]\D\E sluzeb,
Detail pflohy najmu, cateringu,
Monitorovaci zprévy projektu tlumoCeni, moderovani
Seznam viastnich projekti (ald,l)fz‘ubhml‘y‘e:ents x 1,00 100 000,00 NIV 1 1,00 10 000,00 0.00 90 000,00
including relate
senices, rental,
catering, interpreting,
hosting, etc.)
Slusby/Senices 120 000,00 60 000,00 60 000,00
Osobni vydaje na
;g:fé'gfnam,pemnal x 1,00 120 000,00 NIV 3 200 60 000,00 -1.00 6000000
expenses of experts
Celkem 240 000,00 80 000,00 160 000,00

Prehled cerpdani rozpoctu vygenerujte kliknutim na zelené tlacitko ©  Dokument si ulofte u sebe
v pocitaci. V pfipadé, Ze za dané monitorovaci obdobi vznikly v rdmci projektu nepodstatné zmény,
tj. zGstatek u poctu jednotek/zlistatek u rozpoétu celkem je v minusovych hodnotach, je potieba do
dokumentu do prfislusnych sloupcti dle instrukci ve vygenerovaném dokumentu zaznamenat
nepodstatné zmény. V pripadé, Ze zlstatek poctu jednotek je v minusovych hodnotach z divodu
nespravné vyplnéného cerpani jednotek, je tfeba upravit cerpani jednotek u jednotlivych polozek
tak, aby odpovidalo skutecnosti (v pripadé nastaveni jednotky jako 1 ,,soubor” a jejiho ¢aste¢ného
Cerpani je potfeba uvést ¢erpani 0 a na konec 1).

Nasledné dokument pfiloZzte do PFiloh Zadosti o platbu, typ pfilohy Pfehled ¢erpani rozpoctu. Pokud
na zakladé kontroly dojde k Upravé jednotek ¢i vyse zplsobilych vydajd, je nutné nasledné vygenerovat
novy Piehled €erpdani rozpoctu a vloZit jej do pFiloh ZOP.
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Uvodni stranka

Kontakty

E22 Hlavni menu

Projekt

7Zadasti o platbu
7adost

Norway
grants

VLOZENI NOVE PRILOHY

spovida (B
N&povéda \\0/

Cislo ZOP: | ZOP-B-1-LP-OVA-01-1-2021 ‘ Typ platby: ‘ Bézna |
Cislo projektu | LP-HROVA1-001 ‘ Nézev projektu ‘ S |
Stav: | Dopln&ni ZOP |

Sledované obdobi od: | 12.5.2021 Sledované obdobi do: | 15.9.2023 Termin podani zpravy: | 15.10.2023 Datum podani zpravy: | 14.5.2021

i Seznam piiloh HI"\ Ulozit

Prilohy
Prehled cerpani
rozpoctu Typ~ ‘ Prehled cerpani rozpoctu & ‘
Zpréva o realizaci
; Drun * ‘ Soubor - ‘
projektu
Mnniturnva EI' Nézev * ‘ Pfehled Cerpani rozpottu ‘
Zp raV\/ |JrD|Ektu Soubor Prochdzet... PrehledCerpaniRozpoctu z CEDRu xIsx Maximalni velikost vkladané piilohy je 1024 MB
Posledni navstivené stranky Prevést do Pdf O
Seznam piiloh .
Zadost o platbu ZOP-B-1-LP. .. Dokument podepsany O
Zadost S v listinné podobé
FocAiem TOD D7 4 1D ANA A

2.6.2 Dalsi ptilohy ZOP

Do pfiloh ZOP je tteba dale nahrat viechny potfebné dokumenty k vykazovanym vydajim dle aktudlni
verze Prirucky pro prijemce grantl, kapitola 6 (jednotlivé typy pfiloh jsou uvedeny kapitole 1.3).
Obecné je tfeba nahrat dokumentaci (faktury, bankovni vypisy apod.) k vydajim presahujicim vysi
50 000 K¢. Mzdy, které prevysuji ¢astku 50 000 K¢, nemusite dokladat podplirnou dokumentaci, k tomu
slouZi pfiloha Soupis osobnich vydaji za zaméstnance (dale jen SoV), kde jsou uvedeny viechny mzdy.
Pokud jsou ve vasem projektu v daném monitorovacim obdobi vykazovany mzdy, vyplnénou tabulku
SoV vlozte do piiloh ZOP v MS Excel.?

Doporudujeme pro lepsi orientaci v pfilohach ZOP ¢&islovat pfilohy tak, jak €islujete platebni doklady.
Predejde se tak zbyte¢nym zmatklm a dotazim.

Jednou z pfiloh je tabulka , Pfedpokladané vydaje”. Tato tabulka neni automaticky generovana z dat,
ale projektovy manazer ji vloZi do pFiloh Zadosti/Projektu. Tam mizZete tabulku stahnout, uloZit do
poéitace, upravit a vloZit do pfiloh ZOP. Tabulku je tfeba aktualizovat p¥i predkladani kaidé ZOP.
Pfedpokladané vydaje na vSechna zbyvajici monitorovaci obdobi projektu uvadéjte dle dostupnych
informaci o prlibéhu vaseho projektu. Jedna se pouze o odhad, ktery nema vliv na budouci ¢erpani
skutecné vykazanych vydajd. Nicméné muzZete byt pozadani o zdlvodnéni pfipadnych rozdild mezi
odhadem a naslednou skutecnosti.

2.7 P¥iprava ZOP k podani ke kontrole

Jakmile vyplnite Zadost o platbu a nahrajete viechny potfebné pftilohy, je tfeba ji pfipravit k predlozeni.
Zvolte prechod stavu PFipraveno k podani kliknutim na dvé zelené Sipky. Do pfiloh se automaticky
vygeneruje Dokument 74dosti o platbu a ZOP se dostane do stavu Pfipraveno k podani.

4 Tabulku ji neni tfeba podepisovat, prohladeni vztahujici se k SoV je vloZeno v Dokumentu Zadosti o platbu,
ktery podepisuje statutarni zastupce pfi oficialnim predloZeni ZOP.
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2ADDST DO PLATBU Napovéda: Zadatel @ Uzivatel @

Gislo 0P | 70P-B-2-KU-OVA-06-4-2021 ‘ T e | B&zna ‘

Gislo projektu | KU-CB1-004 ‘ Nazev projeklu: | KOPIE: CB1_archiTTeklura ‘

Stav: | Zpracovani ZOP ‘

Sledované obdobi od: | 2.3.2021 Sledované obdobi do: | 15.7.2021 Termin podani zpravy: | 15.8.2021 Datum podani zpravy: |:|
: 3
Ulozit @ Ddstranit

Zvoleny pfechod| Pfipraveni k podani| v % Prechod stavu... .:{ Ovérit

V pfipadé, Ze jsou v ZOP data vyplnéna chybné nebo naptiklad vypoctend dotace presahuje dotaci
v pravnim aktu, CEDR nedovoli prechod stavu provést a o dané situaci vas informuje v chybové hlasce,
kde bude zarover popsano, co je tfeba pro Uspéiny prechod upravit. ZOP tedy upravte, uloZte a
prechod stavu zvolte znovu.

Ze stavu Pripraveno k podani Ize ZOP znovu oteviit k editaci pomoci pfechodu stavu Vraceni ke
zpracovani. Zvolenim tohoto piechodu se ZOP opét dostane do stavu Zpracovani ZOP. Po provedenych
Upravach je tfeba opét prejit do stavu Pripraveno k podani.

Cislo Z0P | 20P-B-2 KU-OVA-06-4-2021 | Typ platoy: | Bezna |
Gislo projektu: [ Ku-cB1-004 | Nazev projektu: | KOPIE: CB1_archiTTektura |
Stav: ‘ Pfipraveno k podani| |
Sledované obdobi od: | 2.3.2021 Sledované obdobi do: [ 1572021 | Termin podani zprévy: [15.8.2021 | Datum podani zpravy: |:|
Zvaoleny pFechod| Vriceni ZOP ke zpracovénl’il] % Prechod stavu... C{ Ovefit

Po ptechodu ZOP do stavu Pfipraveno k podani se v p¥iloze ZOP vygeneruje Dokument zadosti o platbu
ve formatu docx. V tomto souboru je mimo jiné tabulka ,,Soupis uhrazenych dokladi”, ktera obsahuje
informace o viech vydajich v dané ZOP véetné zafazeni pod vefejnou zakazku, zafazeni pod kapitolu
apod. Doporucujeme si tento dokument pro vasi kontrolu projit.

2.8 Podani zpravy ke kontrole

Jakmile vyplnite zprdvu i Zadost o platbu (v pfipadé nenulovych vydajd) a pfiloZite vsechny nezbytné
prilohy ke zpravé i Zadosti o platbu, zvolite pfechod stavu Podani zpravy ke kontrole kliknutim na dvé
zelené Sipky.

Do priloh zprdvy systém automaticky vygeneruje Dokument zpravy o realizaci projektu. Do pfiloh
Zddosti o platbu systém automaticky vygeneruje Dokument zadosti o platbu.
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ZPRAVA 0 REALIZACI PROJEKTU Nepovéda ()

Programova struktura: | KU/REGI/CB1 - TEST 1 Posilovani kapacit oborovych zastfeSujicich asociaci, siti a platforem / Capacity Building of Umbrella Associati ...

Cislo projektu: | KU-CB1-003 ‘ Nazev projektu: ‘ Profesionalizace Asociace regionalnich kulturnich scén |
Cislo zpravy: | zPR-PZ-1-KU-OvA-06-3-2021 | Tvp zprévy: | Prabézna |
Stav: | Zpracovani zpravy |

Sledované obdobi od: | 2.3.2021 Sledované obdobi do: | 15.4.2021 Termin podani zpravy: | 15.5.2021 Datum podani zpravy: |:|

Zvoleny pfechod‘ Podani zpravy ke kontrole | v ‘[M Prechad stavu... ] ©l oveiit }‘T'J Ulozit

Na ndsténce projektu se objevi informace o pfechodu stavu na stav Kontrola zpravy.

NASTENKA Napovéda (@)
Eislo projektu: [Ku-cB1-003 ey Pravni akt vydan |
. projektu: vy
Nazev projektu: ‘ Profesionalizace Asociace regionalnich kulturnich scén ‘
V=4 )
&7 Obnovit

Strana 1z 2 (Poget polozek: 15) | < | [1] 2 [3]

Zména stavu zpravy
4.5.2021 13:11:55 Dvoracek Jifi, MUDr. tislo ZPR-PZ-1-KU-
OVA-06-3-2021

Doslo ke zméné stavu zpravy €. "ZPR-PZ-1-KU-OVA-06-3-2021" ze stavu

"Zpracovani zpravy" na stav "Kontrola zpravy". Zobrazit

2.9 Kontrola zpravy a Zadosti o platbu

Kontrolu zpravy provadi projektovy manaZer CZP2. Kontrolu Zadosti o platbu provadi projektovy
manazer CFCU. Kontroly probihaji v IS CEDR nezavisle na sobé.

2.9.1 Kontrola zpravy

Projektovy manazer CZP2 provadi kontrolu zpravy véetné priloh a kontrolu Prehledu ¢erpani rozpoctu
s pfipadnymi zanesenymi nepodstatnymi zménami. V pfipadé zjisténych nedostatkd ve zpravé muze
projektovy manazer CZP2 nahrat do pfiloh zpravy Dokument zprdvy o realizaci s revizemi a zpravu
vratit k doplnéni.
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SEZNAM PRILOH Napovéda: Zadatel Uzivatel

Programova struktura: | KU/REG/CB1 - TEST 1 Posilovani kapacit oborovych zastresujicich asociaci, siti a platforem / Capacity Building of Umbrella Associati..

Cislo projektu: | KU-CB1-003 | Néazev projektu: | Profesionalizace Asaciace regionalnich kultumnich s... |
Cislo zpravy: | ZPR-PZ-1-KU-OVA-06-3-2021 | Typ zpravy: | Prib&zna |
Stav: | Kontrola zpravy |

Sledované obdobi od: |2.3.2021 Sledované obdobi do: | 15.4.2021 Termin podani zpravy: | 15.5.2021 Datum podani zpravy: |4.5.2021

[+ Novy @j Stdhnout vybrané J:él Stahnout vie ) Aktualizace dokumentu

Nazev dokumentu - zobrazeni

detailu dokumentu

o] Ostatni vefejny Dokument zpravy o realizaci proj... doc Soubor 04.05.2021 13:31 pracovnik czpdva =) O

2.9.1.1 Vraceni zpravy k doplnéni

Na ndsténce projektu se zobrazi informace o zméné stavu na stav Doplnéni zpravy vcetné
poZzadovanych Uprav. Zaroven tuto informaci obdrzite emailem. Okomentovany Dokument zpravy
pracovnikem CZP2 je uloZen v Pfilohach dané Pribéziné zpravy.

NASTENKA Napovéda:  Zadatel @ Uzivatel @
Cislo projektu: | KU-CB1-003 Stav projektu: Préavni akt vydan |
Nazev projektu: | Profesionalizace Asociace regionalnich kulturnich scén |
@ Obnovit

Strana 1 z 4 (Poget poloZek: 33) M 2 3 4[>
Il | | |

Doslo ke zméné stavu zpravy &. "ZPR-PZ-1-KU-OVA-06-3-2021"
ze stavu "Kontrola zpravy" na stav "Doplnéni zpravy". Doplaujici
informace: Upravte prosim zpravu dle prilozeného Dokumentu
Zpravy s revizemi.

Zména stavu zpravy
4.5.2021 13:43:46  pracovnik czpdva cislo ZPR-PZ-1-KU- Ne
OVA-06-3-2021

Zobrazit

2.9.1.2 Doplnéni zpravy

Ve stavu Doplnéni zpravy provedte poZadované Upravy ve zprdvé. Poté zmény uloZte a provedte
prechod Podani doplnéné zpravy ke kontrole.

Seznam zprav

2 a Termin podani Sledované obdobi Sledované obdobi Datum podani

Cislo zpravy Zpravy od do zpravy

ZPR-PZ-1-KU- o DoplInéni
OVA-06.3-2021 Prubézna 15.5.2021 2.3.2021 15.4.2021 4.5.2021 T
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ZPRAVA 0 REALIZACI PROJEKTU Napovada (@)

Programova struktura: ‘ KU/REG/CB1 - TEST 1 Posilovani kapacit oborovych zastfesujicich asociaci, siti a platforem / Capacity Building of Umbrella Associati ... ‘
Cislo projektu: ‘ KU-CB1-003 ‘ Nazev projekiu: ‘ Profesionalizace Asociace regionalnich kulturnich scén ‘
Cislo zpravy: | ZPR-PZ-1-KU-OVA-06-3-2021 | Typ zpravy: | Prabgzna |
Stav: ‘ Doplnéni zpravy ‘
Sledované obdobi od: | 2.3.2021 Sledované obdobi do: | 15.4.2021 Termin podani zpravy: | 15.5.2021 Datum podani zpravy: | 4.5.2021
Zvoleny prechod ‘ Podani doplnéné zpravy ke kontrole ‘ b‘@j Prechod stavu... :(w Overit HI:" UlozZit

Systém automaticky do PFfiloh zpravy vygeneruje novy Dokument zpravy o realizaci projektu ve
formatu docx.

Na nasténce projektu se zobrazi informace o provedeném prechodu. Systém automaticky opét odesila
tuto zprdvu emailem Vasim kontaktnim osobam a projektovému manaZerovi CZP2.

NASTENKA Napovéda (@)
Gislo projektu: ‘ KU-CB1-003 SEY ‘ Préavni akt vydén |
. projektu:
Nazev projektu: ‘ Profesionalizace Asociace regionalnich kulturnich scén |
7 )
7 Obnovit

Strana 1 z 2 (PoCet poloZek: 17) M 2 >

VioZzeno Predmét

Zména stavu zpravy
4.5.2021 13:54:27 Dvoraéek Jifi, MUDr. tislo ZPR-PZ-1-KU-
OVA-06-3-2021

Doslo ke zméné stavu zpravy &. "ZPR-PZ-1-KU-OVA-06-3-2021" ze stavu

"Doplnéni zpravy" na stav "Kontrola zpravy". Zobrazit

2.9.1.3 Interni kontrola zpravy

Poté, co si sVami zpravu projektovy manazer CZP2 odladi, pfeda zprdvu kinternimu schvaleni
vedoucimu oddéleni CZP2.V pfipadé, Ze v ramci interniho schvalovani zpravy dojde k potfebé doplnéni
informaci/revizi v rdmci zpravy, obrati se na Vas projektovy manaZer CZP2 s Zadosti o doplnéni — vizte
kapitolu 2.7.1.2.

Jakmile je zprava ze strany vedouciho oddéleni CZP2 odsouhlasena, je ve stavu Pfipraveno k oficidlnimu
predloZeni zpravy. V tomto stavu jiz nelze zpravu upravovat/doplfiovat.

Seznam zprav

= Termin podani Sledované Sledované Datum podani
4 Zpravy

Pribézna  15.5.2021 2.3.2021 15.4.2021 4.5.2021

L Ay : obdobi od obdobi do

ZPR-P7Z-1-KU-
OVA-06-3-2021

Pripraveno k oficialnimu
predloZeni zpravy

V Seznamech zprav/zadosti o platbu je vidy mozno zkontrolovat, v jakém stavu se zprava a zadost
o platbu nachazeji.
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2.9.2 Kontrola zadosti o platbu

Projektovy manazer CFCU provadi kontrolu ZOP véetné véech ptiloh. V pipadé zjisténych nedostatk(
projektovy manazer CFCU vrati ZOP k doplnéni.

2.9.2.1 Vraceni ZOP k doplnéni

Na nasténce projektu se zobrazi informace o zméné stavu na stav Doplnéni ZOP vietné informace
0 pozadovanych Upravach. Zaroven tuto informaci obdrzite emailem.

Strana 1 z 4 (Potet poloZek: 38) M 2 3 43
T
| [+ Il Il I |

Doslo ke zméné stavu zadosti o platbu &. "ZOP-B-2-KU-OVA-06-
4-2021" ze stavu "Kontrola ZOP" na stav "Doplnéni ZOP".

Neckarova Veronika £Zména stavu Zadosti Dopliujici informace: Dobry den, ve vydaji ¢.4 "Tisk publikaci”
21.5.2021 15:47:18 Ing ' o platbu ¢islo ZOP-B- Ne je chybné napojen na kapitolu Sluiby poloiku Pravni sluiby. Zobrazit
: 2.KU-OVA-06-4.-2021 Déle bychom chtéli pozadat o doloieni faktury k wvydaji ¢.6 -
"Stavebni prace.” Dékuji, Veronika MNeckafova, projektovy
manaier CFCU

2.9.2.2 Doplnéni ZOP

Ve stavu Doplnéni ZOP provedte pozadované Upravy ve ZOP. Poté zmény uloZte a provedte prechod
Podani doplnéné zpravy ke kontrole.

Gislo ZOP: | 20P-B-2.KU-OVA 06 42021 | Typ platby- | Bazna |
Gislo projektu: | KU-CEA-004 | Nazev projekiu: | KOPIE: CB1_archiTTekiura |
Stav: | Doplnéni 0P |

Sledované obdobi od: | 2.3.2021 Sledované obdobi do: | 15.7.2021 Termin podani zpravy: | 15.6.2021 Datum poedani zpravy: | 21.5.2021
Zvoleny pl"rer.hod| Podani po doplné&ni 1” % Prechod stavu.. C{ Dvéiit PJ Ulnzit

Systém automaticky do P¥iloh ZOP vygeneruje novy Dokument 7adosti o platbu ve formatu docx.

Na nasténce projektu se zobrazi informace o provedeném prechodu. Systém automaticky opét odesila
tuto zprdvu emailem Vasim kontaktnim osobdam a projektovému manazerovi CFCU.

2.9.2.3 Interni kontrola ZOP

Poté, co si s Vami ZOP projektovy manazer CFCU odladi, pfedd ZOP k internimu schvaleni vedoucimu
oddéleni CFCU.

Jakmile je ZOP ze strany vedouciho oddéleni CFCU odsouhlasena, je ve stavu Pripraveno k oficialnimu
predlozeni ZOP. V tomto stavu jiz nelze ZOP upravovat/dopliovat.
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2.10 Oficialni predlozeni zpravy a zadosti o platbu

2.10.1 Vyzva k oficidlnimu predloZeni zpravy a Zadosti o platbu

Na nasténce projektu se zobrazi informace o pozadavku na oficidlni prfedlozeni zpravy a Zadosti
o platbu. Zaroven tuto informaci obdrzite emailem.

Strana 1 z 2 (Poget poloZek: 20) n 2>

Piedmét

Doslo ke zméné stavu zpravy €. "ZPR-PZ-1-KU-OVA-06-3-2021" ze stavu
"Pfipraveno k oficidlnimu predlozeni zpravy" na stav "Oficialni

Text zpravy

Zména stavu zpravy

5.5.2021 8:50:19 System ¢islo ZPR-PZ-1-KU- piedlozeni zpravy". Dopliujici informace: Prosim, predlozte zpravu Zobrazit
OVA-06-3-2021 v .pdf v pfilohdch s podpisem statutarniho zastupce prostrednictvim
zvoleni prechodu stavu "Ukonéeni oficialniho predlozeni zpravy".
Doslo ke zméné stavu Zadosti o platbu &. "ZOP-B-2-KU-OVA-06-3-2021" ze
Zména stavu Zadosti stavu "Kontrola ZOP" na stav "Oficidlni predloZeni ZOP". Doplriujici
5.5.2021 8:50:16 System o platbu &islo ZOP-B-2- informace: V pfiloze ZOP podepiste vygenerovany dokument v PDF "Zadost Zobrazit

KU-OVA-06-3-2021 o platbu" kvalifikovanym certifikatem statutarniho zastupce nebo jim povéfené

osoby a predloZte zpét.

V seznamu PFiloh Zpravy se automaticky vygeneruje Dokument zpravy o realizaci projektu v pdf
formatu. V seznamu Pfiloh Zadosti o platbu se automaticky vygeneruje Dokument zadosti o platbu
v pdf formatu.

Kontakty
=2 Hlavni menu

SEZNAM PRILOH

Nepovéda @

Programova struktura: | KU/REG/CB1 - TEST 1 Posilovani kapacit oborovych zastreSujicich asociaci, siti a platforem / Capacity Building of Umbrella Associati .

PrUiEkt Cislo projektu: | KU-CB1-003 ‘ Nazev projektu: ‘ Profesionalizace Asociace regionalnich kulturnich sc.. ‘
7&dosti o platbu Gislo zpravy: | ZPR-PZ-1-KU-OVA-06-3-2021 ‘ Typ zpravy: ‘ Prub&zna ‘
M onitorova [i Stav: | Oficialni prediozeni zpravy ‘

zpravy projektu

Sledované obdobi od: | 2.

Sledované obdobi do: 2021 Termin podani zpravy: 4.5.2021

Datum podani zpravy:

Monitorovaci

Zpréva Eril Stahnout vybrané Eril Stahnout vie
Zprava o realizaci
prmektu Nazev dokumentu - zobrazeni
Viozeno Y | Autor
Pfilohy detailu dokumentu

!—H—H—\!—H—H—\

Zadost o platbu

B Dokument zpravy o realizaci proje... Dokument zpravy o realizaci projektu  pdf Sablona 05.05.2021 08:50 System 0 O
Uvodni strénka SEZNAM PRILOH Nepoveda (@)
Kontakty o -
- Cislo ZOP: ‘ Z0OP-B-2-KU-OVA-06-3-2021 ‘ Stav: Oficialni pf ... | Typ platby:
=2 Hlavni menu i
Cislo projektu: ‘ KU-CB1-003 ‘ Nazev projektu: ‘ Profesionalizace Asociace regionélnich kulturnich sc. |
FrUiEkt Sledované obdobi od: | 2.3.2021 Sledované obdobi do: | 15.4.2021 Termin podani zpravy: | 15.5.2021 Datum podani zpravy: | 4.5.2021
Zadﬂsn 0 plathu Eéj Stahnout vybrané ESJ Stahnout vie
zédust ...........
Prijghy Nézev dokumentu - zobrazeni
. T eI e VioZeno ¥ | Autor
Zprava o realizaci projektu e
. " -
Monitorovaci zpravy
DrUiEktU B Dokument Z&dosti o platbu Dokument Zadosti o platbu pdf Sablona 05.05.2021 08:50 System O
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2.10.2 Oficidlni predlozeni zpravy a zadosti o platbu

V ptilohach zpravy a Zzddosti o platbu podepiste oba dva dokumenty elektronickym podpisem
statutarniho zéstupce s kvalifikovanym certifikdtem, pfipadné jim povérené osoby (povéreni je nutné
nahrat do P¥iloh Zadosti jako novy dokument typu Ostatni).

( c E D R DETAIL PRILOHY Napoveda (@)

MF - EHP A NORSKE FONDY
Programova struktura: ‘ KU/REG/CB1 - TEST 1 Posilovani kapacit oborovych zastfeujicich asociaci, siti a platforem / Capacity Building of Umbrella Associati ... ‘
uVUdnl Stranka Cislo projektu: ‘ KU-CB1-003 ‘ Nézev projektu ‘ Profesionalizace Asociace regiondlnich kulturnich sc... ‘
Kontakty Cislo zpravy ‘ ZPR-PZ-1-KU-OVA-06-3-2021 ‘ Typ zpravy ‘ Priibazna ‘
B i
et Hlavni menu Stav: ‘ Oficiginf predloZeni zpravy ‘
Sledované obdobi od: | 2.3.2021 Sledované obdobi do: | 15.4.2021 Termin podani zpravy. | 15.5.2021 Datum podéni zprévy. |4.5.2021
Projekt
Zadosti o plathu i3 seanamption | |5 Potepsat. | 2 zorazt obsan piohy
Monitorovaci zpravy
p rui ektu Typ* | Dokument zpravy o realizaci projektu ‘
Maonitarovaci Zprava Druh * |éablona ‘
Zprava o realizaci projektu Format * | PDE ‘

Prilohy
. VloZeno * 05.05.2021 08:50

Zadost o platbu

Nazev * | Dokument zpravy o realizaci projektu ‘
Posledni navstivené stranky
Seznam piiloh Dokument podepsany
Zprava ZPRPZ1KU-OVADB3 .\ listinné podobé
Monitorovaci zprévy projektu
Nasténka vV
Zadost: Profesionalizace Asocia SEZNAM ELEKTRONICKYCH PODPIS(O
Seznam viasinich projektd Autor, Vydavatel Platnost od Plainost do Datum podpisu

... 2adné zaznamy

V Detailu ptiloh zpravy i Zadosti o platbu je existence podpisu zobrazena.

Uvodni stranka SEZNAM PRILOH Napovsda (@)
Kontakty — =
— Cislo ZOP. ‘ Z0P-B-2-KU-OVA-06-3-2021 | Stav: Typ platby:
=2 Hlavni menu i
Cislo projektu: ‘ KU-CB1-003 | Nazev projektu: | Profesionalizace Asociace regionalnich kulturnich sc... ‘
PrUi e I'(t Sledované obdobi od: | 2.3.2021 Sledované obdobi do: | 15.4.2021 Termin podani zpravy: | 15.5.2021 Datum podani zpravy: | 4.5.2021
Zadus“ o plathu E& Stahnout vybrané Eﬁ] Stahnout vie
Zél:lusl ...........
Py Nazev dokumentu - zobrazeni
Zpréava o realizaci projektu detailu dokumentu
Monitorovaci zpravy
B Dokument zadosti o platbu Dokument Zadosti o platbu pdf Sablona 05.052021 08:50 System O

nrniaktu

Poté provedte ve Zpravé o realizaci projektu pfechod Ukonceni oficialniho predlozeni zpravy.
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Ovodni stranka ZPRAVA D REALIZACI PROJEKTU Napoveca (@)
Kontakty

Programova struktura: ‘ KU/REG/CB1 - TEST 1 Posilovan( kapacit oborovych zastfe3ujicich asociacf, siti a platforem / Capacity Building of Umbrella Associati

£ Hlavni menu

Cislo projektu: ‘ KU-CB1-003 | Nézev projektu: ‘ Profesionalizace Asociace regiondlnich kulturnich sc... ‘
Projekt Gislo zpravy | ZPR PZ-1KU-0VA- 0632021 | vp zpravy | Pribezna |
Zédustl i} platbu Stav: ‘ Oficidini predloZeni zpravy ‘

021 Sledované obdobi do: | 15.4.2021 Termin podéni zpravy: | 15.5.2021 Datum podani zpravy: | 4.5.2021

Zvoleny pfechod| Ukonéeni oficidiniho pfedloZeni zpravy vI B\\(.; Prechod stavu... ] f*\u Ovefit

Mﬂniturﬂva[l’ Zpré\ly Sledované obdobi od: | 2
projektu
Manitorovaci zprava

Zprava o realizaci
projektu Zakladni udaje Popis postupu projektu Vysledky a vystupy programu Partneri Horizontalni témata

Na nasténce projektu se zobrazi zprava o provedeném prechodu stavu na stav Potvrzeni kontroly
zpravy vedoucim.

NASTENKA Nepoveda (@)
Gislo projektu: | KU-CB1-003 S Prévni akt vydén |
) projektu
Nézev projektu: | Profesionalizace Asociace regionalnich kulturnich scén |

Zména stavu zpravy Doslo ke zméné stavu zpravy €. "ZPR-PZ-1-KU-OVA-06-3-2021" ze stavu
5.5.2021 16:07:29 Dvoracek Jifi, MUDr. tislo ZPR-PZ-1-KU- "Oficialni predlozeni zpravy" na stav "Potvrzeni kontroly zpravy Zobrazit
OVA-06-3-2021 vedoucim®.

2.11 Schvaleni zpravy a Zadosti o platbu

O schvaleni zpravy obdrzite informaci na nasténce projektu a zaroven emailem.

NASTENKA Népovéda (@)
Gislo projektu: |KU CB1-003 SIEY |Prévn|’akl dén |
projektu. et projektu: vy
Nazev projektu: | Profesionalizace Asociace regionalnich kulturnich scén |

Text zpravy

Zména stavu zpravy Doslo ke zméné stavu zpravy & "ZPR-PZ-1-KU-OVA-06-3-2021" ze
5.5.2021 16:11:10 vedouci vedouciczpdva  ¢islo ZPR-PZ-1-KU- stavu "Potvrzeni kontroly zpravy vedoucim™ na stav "Schvalena Zobrazit
OVA-06-3-2021 zprava".
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( c E D R MONITOROVACI ZPRAVY PROJEKTU Napoveda (@)
MF - EHP A NORSKE FONDY . Stav
Cislo projektu: ‘ KU-CB1-003 projektu Pravni akt vydan ‘
UVUd nis tra n ka Nézev projektu: ‘ Profesionalizace Asociace regiondlnich kulturnich scén ‘
Kontakty

el L, [+) ZaloZit nasledujici zpravu
&2 Hlavni menu

Seznam vlastnich Harmonogram zprav
projekti — . —— ———— —
Termin podéni 2 Sledované obdobi od Sledované obdobi do Cislo zprévy
Projekt 1592021 Pribézna 16.4.2021 1582021
3 15.1.2022 Pribézna 16.8.2021 15.12.2021
Zadost 172022 Pribé&Zna 16.12.2021 162022
Prilohy 182022 Zavéreéna 232021 162022

Bankovni Géet
Nasténka

Seznam zprav

Dstatni ddaje projektu

v . i 5 Termin podani Sledované obdobi Sledované obdobi Datum podani
Verejné zakazky Cislo zpravy 5 Zoravy od do Zpravy
Seznam Zadosti ZERPZAKLL Pribézna 1552021 232021 15.4.2021 452021 SELEET
0 Zménu OVA-06-3-2021 zprava

Zédosti o platbu

Monitorovaci zpravy
projektu

2.12 Proplaceni zadosti o platbu

Po oficialnim predloZeni Zpravy a ZOP dojde k pfechodu ZOP do stavu Pokyn k proplaceni. Tento stav
ZOP slouzi projektovému manazerovi CFCU k piipravé ZOP k proplaceni. Stavy:

e Pokyn k proplaceni

e Pfipraveno k predani do IS VIOLA
e Pfedanodo IS VIOLA

e Kontrola vyuctovani ZOP

souvisi s administraci propldceni a v téchto stavech neni mozné ZOP editovat.

K proplaceni ZOP dochazi ve dvou platbach. Nejprve je proplaceno programové spolufinancovani, tedy
15 % schvalené dotace k proplaceni a nasledné je proplacena Dotace EHP/Norsko, tedy 85 % schvalené
dotace k proplaceni.

U projektd, kde je koneény prijemce 0SS nebo SPO, je ZOP proplacena jednou platbou, kdy je
proplacena pouze Dotace EHP/Norsko.

Po proplaceni celé ZOP jsou bankovni vypisy zaneseny do ZOP a projektovy manazer CFCU prevede
ZOP do stavu ZOP ukonéena. To je konecny stav ZOP.

3 Administrace zavére¢nych zprav a zadrzného v IS CEDR

3.1 Zalozeni zpravy

Na zdloZce ,,Monitorovaci zpravy projektu” kliknéte na tlacitko ZaloZit nasledujici zpravu a nasledné
potvrdte, Ze chcete zaloZit novou zpravu.
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MONITOROVACI ZPRAVY PROJEKTU Napovéda (@)
Gislo projektu [ ku-cB1-003 stav Pravni akt vydan |

projextu: B projektu: vy
Nézev projekiu: | Profesionalizace Asociace regiondlnich kulturnich scén

Temin podani a Sledované obdobi od Sledované obdobi do
1.8.2022 Zaveretna 232021 1.6.2022

3.2 Vyplnéni zpravy

Vypliiujete Zluté podbarvena pole a dale néktera bila pole (pokud je relevantni). Vyplnéna pole se
prendaseji do vygenerovaného dokumentu Dokument zpravy o realizaci projektu.

3.2.1 Zdlozka Zakladni udaje

Zalozka Zakladni udaje je automaticky predvyplnéna udaji z prabéinych zprav. Lze pouze
pridavat/ménit kontaktni osoby v projektu.

Zakladni odaje Popis postupu projektu Vysledky a vystupy programu

Cetiove psone | 1140000 | vyse ganty | 1026000 posil grantu) 90
vydaje

Obdobi zplsobilosti |02 03.2021 | Obdobi zpasobilosti | 01.06.2022 ‘

vydajl od o vydajd do B

Planované zahajeni |01 03.2021 | Planované ukonéeni | 01.03.2022

projektu o projektu B

Skutetne zahajeni |27372{]21 = Skutetné ukonceni | | G B,u‘

projekiu

projektu

Nazev konetného

pjemce | Psychiatricka nemocnice Cerveny Dvir |

Kontaktni osoby

Jméno meni Pozice

Karel Bozan hozan1@praded.com Projektovy manazer/Project Manager (=]

3.2.2 Zalozka Popis postupu projektu

Na zaloZce Popis postupu projektu vyplnujete celkové shrnuti realizace projektu v ¢eském a anglickém
jazyce.
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Zakladni ddaje  Popis postupu projektu  Vysledky a vystupy programu

Celkove shrnuti realizace projektu

* Snazte se napsat shmuli co nejasnéjl. Vyhnéte se Zargonu, technickym vyrazim a zkratkém. PouZivejte kratké véfy v éinném rodu.

1. Vysvétlete, pro¢ byl projekt potiebny a popiste wzvy/problémy, kterym jste museli Eelit b&hem realizace projektu. (pocet znakd max.: 500)

2. Uvedte strugné shrnuti toho, co jste v projektu udélali (jakeé aktivity jste realizovali atd.). Proc byly tyto €innosti daleZité? (pocet znakd max_: 1000) *

3. Popite hlavni wystupy projektu véetné viech nezamyslenych efekil a stav naplnéni Géelu projektu, ktery wychazi z planovaného wysledku programu. Co projekt
prines| svym koneénym uZivatelim a jak se diky projektu situace zlep3ila? Na podporu svého vysvétleni pouZijte fakta a ¢isla. (pofet znakd max.: 500) *

4. Jaky je vyznam projektu a jeho pfinos k celkovému cili programu (v souladu s definici v ivodu Z3dosti o grant) s ohledem na ofekdvany dopad v delSim horizontu?
(poéet znakd max_: 500) *

5. Popidte zkuZenosti ziskané realizaci projektu a doporu€eni pro Vas i pro nas do budoucna. (pocet znakd max.: 500) *

Celkoveé shrnuti realizace projektu v anglickém jazyce

s (Preklad textl Celkoveé shmutli realizace projekiu, nezahmuje bod 5)

1. Vysvétlete, pro¢ byl projekt potfebny a popiste vyzvy/problémy, kterym jste museli ¢elit b&hem realizace projektu. (pocet znakd max. . 500) =

2. Uvedte struéné shmuti toho, co jste v projektu uddlali (jaké aktivity jste realizovali atd.). Pro& byly tyto &innosti dileZité? (poget znakd max.: 1000)

3. Popiste hlavni vystupy projektu vietn# viech nezamy3lenych efektd a stav naplnéni iéelu projektu. Co projekt pfines| svym koneénym uZivateldm a jak se diky
projektu situace zlep3ila? Na podporu svého vysvétleni pouZijte fakta a Eisla. (poget znakd max_: 500) *

4. Jaky je vyznam projektu a jeho pfinos k celkovému cili programu (v souladu s definici v dvodu Zadosti o grant) s ohledem na oéekavany dopad v delsim horizontu?
(pocet znakd max.: 500) *
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V pfipadé, Ze je projekt realizovan ve spolupraci s partnerem projektu z donorskych statd, vypliiujete

i obé bila pole relevantni pro bilateralni partnerstvi.

Zhodnoceni spoluprace s partnerem v projektu

Uvedte struéné shrnuti toho, jak projekt téZil z partnerské spoluprace a v &em bylo zapojeni partnera duleZité. (pofet znaku max.: 1000) *

Pouze pro bilaterdlni partnerstvi - popiste hlavni vysledky spoluprace (do3lo k néjakym sdilenym vysledkim, vedla spoluprace ke zlepSeni znalosti a porozuméni,
mélo partnerstvi Zirsi dopad?). (pocet znakd max.: 1000)

Pouze pro bilaterdlni partnerstvi - uvedte celkové vydaje partnera/l z donorskych statd v K& (pocet znakd max.: 500)

V poli PFijmy v projektu vyberte, zda projekt generoval/negeneroval ¢i bude/nebude generovat pfijmy
v projektu po jeho ukonceni. V pfipadé, Ze projekt prijmy generuje, vyplite popis ptijma a do priloh
zpravy nahrajte vyplnénou Prilohu €. 10 a/nebo Ptilohu ¢. 11 PFirucky pro pfijemce.

Prijmy v projektu

Projekt generuje
prijmy *

Popis wyuZiti a vySe piijmi v dobé realizace projektu a piedpokladanych pfijmd v dob& udrZitelnosti. (pocet znakd max_: 1000) *

Ano b

3.2.3 Zdlozka Vysledky a vystupy programu

V této zaloice vyplite celkové naplnéni hodnot indikator( vysledku a vystupll programu vcéetné
skute¢ného mésice/roku naplnéni, zplsobu ovéfeni a popisu naplnéni indikatoru véetné pripadného
zdGvodnéni odchylek.

V pripadé, Ze indikatory maji dalsi ¢lenéni — napt. dle pohlavi, véku, etnicity, je potfeba vyplnit celkové
hodnoty i u tohoto ¢lenéni.

Pti vyplfiovani primarné vychazejte z popisu naplnéni hodnot v posledni priibézné zpraveé o projektu.
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Zakladni ddaje Paopis postupu prajektu Vysledky a vystupy programu

Popis vsledku a wstupd programu

= Popiz postupu napinéni indikators vi. pouZiteé metodiky vypoetiu vychazejte ze schvalendho textu Zadosti o grant.

— ) Planov. S Dosafena | Zplsob ovéfeni | Popis naplnéni indikatoru
Wysledek - . Cilova . = _
Indikator mesicirok 3 hodnota {max. 200 a zdivedneni cdchylek
programu o= - . | hodnota | hodnota o ) =
naplnéni naplneni kurmiwal. znakii) {mazx. 1000 znakd)
Zodist o t It
prisiupnent FPocet vytvofenych
soucasneho TETTaTe
umenl.f:mpmve-d mist'Number of | 02/2022 | |4-;'4-;r_' | | 0.00 | | 5.00 | | 10,00 |
= @ jobs oreated
contemporary arts
Z toho muZi 8,00

Z toho Zeny

Z tohe Mladi
(15-28)

Z toho Dospéli
(30+)

Podet kulturnich n n
subjektl

s posilencu
kapacitouw/Mumber |ﬂ‘3.l'21]?_2 | |BEE | | {I,{I{I| | 1,00 | | ‘1,EIEI|
of cultural entities
with strengthened
capacity

Flanow. - Cilova DosaZena | Zplscb owéfeni | Popis napinéni indikatoru
Vystup programu Indikator meEsicirok Esicirok hodnola h;dn;ta hodnota (mazx. 200 a zdlivednéni cdchylek
naplnéni | naplnéni kuirmiul. znakil) {max. 1000 znaki)

Pocet T "

Podpora rozvoje S e
knpacit kultumich | Poopofemch sit

soutasného

skterl/Capacity

umeni/Number of | 08/2022 822 0,00 1,00 1,00
development for

contemporary arts
cultural players
supported ne

supported

Flan vyuZiti vistupl projektu po jeho ukonéeni (podet znakl max.: 1000) =

t

FInéni podminek po ukondéeni projektu (podet znakl max.: 1000} *

t

3.3 Pfilohy ke zpravé

Vkladani priloh ke zpravé provadite v sekci Prilohy pomaoci tlacitka Novy.
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Uvodni stranka SEZNAM PRILOH Napovzda (@)
Kontakty
N Programova struktura: ‘ KU/REG/CB1 - TEST 1 Posilovani kapacit oborowych zastfe3ujicich asociaci, siti a platforem / Capacity Building of Umbrella Associations . |
2= Hlavni menu )
Cislo projektu: ‘ KU-CB1-003 ‘ Nazev projektu: | Profesionalizace Asociace regiondlnich kulturnich scén |
Prﬂjekt Cislo zpravy: ‘ ZPR-7Z-3-KU-OVA-06-3-2021 ‘ Typ zpravy: | Zavéreina |
Zadusti o plathu Stav: ‘ Zpracovani zpravy |
MDI‘Iitl:lrlJVEICi Zprévy Sledované obdobi od: | 2.3.2021 Sledované obdobi do: | 1.6.2022 Termin podani zpravy: | 1.8.2022 Datum podani zpravy: I:l

projektu - 1

I+ Novy E\é Stahnout vybrangé E\é Stahnout vie ’\,‘_’9 Aktualizace dokumentu

Monitorovaci zprava

Zprava o realizaci projektu

A, Nazev dokumentu - zobrazeni detailu Podpisii
Prilohy dokumentu e

Posledni navitivené stranky

MuZete si vybrat z nékolika typ0 pfiloh.

« > C e ® @ https://cedr-fm mfcr.c2/CEDRNFFM3_TEST/Views/Dokumenty/DokumentDetailaspxraction=ne. 1% =+ @ ¥ n o =

£ Nejnavitévovansjsi @ Jak zacit @ Rozcestnik

Ut i Dot i, D 2
( CEDR EHP A NORSKE FONDY ettt
Uvodni stranka VLOZEN( NOVE PRILOHY tdgorids @)

Kontakty

Proganert ks [UREGIST TEST | Posot Yapck S ot st e opay B o Ul Fesocairs

B Hlavni menu

Cislo projektu [kucaro0y | Nazev projestu [ Protesionaiizace Asociace raganiinich kuturich scén |
Projekt Coorpay  [PREIKUOWRIIN {7 e [z I
Zédosti o platbu e [zzaconizray |
Monitorova zprévy | Seivens ssastos O > [ >, [ |
projektu :

. . " Se

Monitorovaci zpréva .
Zpréva o realizaci projektu
Prilohy LS

Posiedni navativene atrinky Oruh *

Nizev*

Dokumant podapsany
v kstiné podobé

Fotodokumentace

Ostatri
Ostatni dopkiugii nformace
Pozvinka na jedndni
Prezentn kstiny

Program studini cesty
Picady vistupl

‘Seznam zahrankinich subjeled

3.4 PfiloZeni zadosti o platbu

K Zavéreéné zpravé je vidy potieba pfiloZit Zadost o platbu. Zadost o platbu se pfiklada pomoci
tlagitka PFilozit ZOP.

ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU Népovéda (@)

Programova struktura | KU/REG/CB1 - TEST 1 Posilovani kapacit oborovych zastfe3ujicich asociaci, siti a platforem / Capacity Building of Umbrella Associati |
Cislo projektu: | KU-CB1-003 | Nazev projektu: ‘ Profesionalizace Asociace regionalnich Kulturnich sc__. |
Cislo zpravy: | ZPR-ZZ-3-KU-OVA-06-3-2021 | Typ zpravy: ‘ Zavéretna |
Stav: | Zpracovani zpravy |
Sledované obdobi od: Sledované obdobi do Termin podani zpravy: Datum podani zpravy: l:'

Uloit
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3.5 Vyplnéni zavéreéné zadosti o platbu

Zadost o platbu k Zavéreéné zpravé obsahuje celkové vyUctovani dotace. V pFipadé, Ze bylo prekroceno
90 % dotace, obsahuje ZOP zadriné, tedy tu ¢ast dotace, kterd dosud nebyla proplacena a bude
proplacena po schvaleni Zavéreéné zpravy.

V této ZOP je tieba vyplnit pouze dvé zaZlucené pole:

e variabilni symbol
e predpokladané vydaje na dalsi obdobi (uvedte prosim 0 K¢)

Do zavéreéné ZOP jiz neni mozné pridat vydaje. Po vyplnéni téchto dvou poli je moiné ZOP prevést do
stavu P¥ipraveno k podani.

ZADOST O PLATBU Napovéda (@)
Cislo ZOP: | 70P-B-2-KU-OVA-06-2-2021 | Typ platby | B&#na |
Cislo projektu: | KU-CB1-002 | Nazev projektu: | CB1_archiTTektura |
Stav: | Zpracovani ZOP |

Sledované obdobi od: | 2.3.2021 Sledované obdobi do: | 4.12.2022 Termin podani zpravy: | 4.2.2023 Datum podani zpravy: |:|
Zvoleny prechod | PFipraveni k podani|v| 5@5 Piechod stavu... C{ Ovéfit Il—ﬂ UloZit @ Odstranit

Zdkladni informace

Variabilni symbol * | | Datum proplaceni =]

Predpokladané vydaje | |
na dalSi obdobi *

3.6 Dalsi postup

Vizte kapitolu 2.7 — 2.12 tohoto ndvodu.
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