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Monitorovani projektu — nastroje

Zpravy o projektu (vsechny projekty)
* Prubézné zpravy o projektu (PZ)
« Zaverecna zprava o projektu (ZZ)

Verejnospravni kontrola projektu na miste (vzorek)
* Prubézné kontroly projektu

o Zavérecné kontroly projektu

Externi monitorovani

* napr. evaluace, kontroly provadene KFM, audity
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Co si hlidat a na co davat pozor

Zaklad pro monitorovani = logicky ramec projektu + rozpocet projektu / zadost
Uéel projektu — musi byt naplnén (jinak se $etfi nesrovnalost)
Vysledek programu a indikatory — monitorovaci funkce, odchylky zduvodnéeny v PZ/ZZ

Vystupy programu/aktivit a indikatory — zavazna hodnota, odchylky zduvodnény v PZ/ZZ, ZP posuzuje
relevanci zduvodnéni (nesrovnalost ano/ne)

Rozpocet projektu — navaznost na aktivity schvalené v zadosti

Nezapomenout na:

» Sbér dat vCetné relevantnich podkladu k jejich prokazani (podindikatory, etnicita apod.)
* Dodrzovani metod sberu dat

» Zajisteni podkladové dokumentace (vystupy/vysledek, dobrovolnicka prace, prijmy, vydaje atd.) — viz take
kapitola 6.2

* Prubézna kontrola skutecnosti oproti planu

* Povinna publicita
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Prubézné zpravy (kapitola 6.2.1)
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IS CEDR - samostatny modul, harmonogram zpracovani a predkladani, upozorneni (v priprave)
3x rocné od data pocatku zpusobilosti vydaju (moznost slucovani obdobi)

monitorovaci obdobi prubéezné zpravy k 15. kalendarnimu dni nebo poslednimu dni v mésici podle
data schvaleni

2 casti PZ — monitorovaci zprava a zadost o platbu
nova PZ az po schvaleni predchozi nebo zapracovani podstatnych zmen
PZ nejdrive elektronicky bez podpisu

PM CZP2 — posouzeni vecné/obsahove stranky + pozadavky na upravy a doplneni (vyzva v IS CEDR)

PM CFCU — posouzeni financni stranky + pozadavky na upravy a doplnéni (vyzva v IS CEDR)
oficialni predlozeni s podpisem az po schvaleni ze strany ZP (vyzva v IS CEDR)

zadost o platbu je proplacena do 15 pracovnich dni u KP=0SS/SPO; do 25 pracovnich dni u ostatnich
typu KP ve dvou platbach




Prubézné zpravy — obsah (1/2)

1. Popis postupu projektu (vyplnuje se do formulare v IS CEDR)

celkove shrnuti, odchylky od planu, jednotlivé aktivity, bilateralni spoluprace, indikatory a podindikatory,
rizika, horizontalni temata, nepodstatne zmeny, prijmy

- vecné kdo, co, kdy, jakym zpusobem (pokyny uvedeny primo v IS CEDR v jednotlivych polich)

- navaznost na informace uvedené v zadosti a predchazejicich PZ

Priklady popisu plneni aktivit:

,2. 3. 2021 probehl prvni seminar xy, ucastnilo se 100 ucastniku. Seminar zajistovala externi agentura Xy,
vydaje zahrnuji | pronajem prostor a techniky a obcerstveni pro ucastniky.”

,Byly zahajeny prace na priprave analyzy xy. Prace zajistuje odborny garant a externi expert xy. Predpoklad
dokonceni je v xy."”

,Probehl pruzkum trhu na dodavku 3 ks notebooku. Objednéavka byla uzaviena s nejlevnéjsim dodavatelem,
firmou xy. Dodavka probehne v pristim monitorovacim obdobi."”
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Prubézné zpravy — obsah (2/2)

2. Prilohy monitorovaci zpravy (nahravaji se do priloh zpravy)

napr. prezencni listiny/seznam ucastniku/osvedceni o ucasti; pisemné vystupy, které jsou predmétem
projektu; foto/video z akci; stavebni povoleni/ohlaseni stavby / kolaudacni rozhodnuti/souhlas s uzivanim
stavby; predavaci protokol a potvrzeni o prevodu vybaveni do majetku KP; dokumentaci k plneni publicity

* neplést si s prilohami zadosti o platbu
» vyuzivejte ZIP/RAR pro dokumenty obdobného obsahu (napfr. foto, seznamy ucastniku)

* jasne pojmenujte jednotlive prilohy primo v IS CEDR pro lepsi orientaci




Zaverecna zprava (kapitola 6.2.1)

* vygenerovani v IS CEDR a zaslani ZP do jednoho mesice od schvaleni posledni PZ, nejpozdéji do 31.10.2024
« administrace jako u PZ (zpusob pfedlozeni, kontroly, schvaleni), liSi se obsahem

» 2 Casti ZZ — monitorovaci zprava a zadost o platbu (pouze zadrzne, je-li relevantni)

Obsah ZZ — monitorovaci zpravy
1. Shrnuti celkové realizace projektu (vyplnuje se do formulare v IS CEDR)

shrnuti realizace projektu, popis provedenych zmen v projektu, zhodnoceni prinosu projektu k celkovemu cili programu,
zkuSenosti z realizace, plnéni indikatoru, udrzitelnost vystupu a plnéni podminek po ukoncéeni projektu, plnéni
horizontalnich témat vztahujicich se k projektu a rizeni rizik projektu

- pokyny uvedeny primo v IS CEDR v jednotlivych polich
2. Prilohy monitorovaci zpravy (nahravaji se do priloh monitorovaci zpravy)

dokumentace doposud nepredlozena v PZ; Cetna prohlaseni — prijmy, plnéni podminek (archivace, udrzitelnost, pojisteni,
vlastnictvi, dalsi podminky)
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Dekuji za pozornost!




