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Zadosti o platbu (ZOP)

« Zalohova platba

« Zaloha je prevedena na bankovni ucet konecného prijemce ve dvou platbach po vydani pravniho aktu (tzn.
dalSi neni mozna)

* Prubézné platby
« Lze o ni pozadat v rdmci monitorovacich zprav (v ramci IS CEDR), avdak ZOP se vyfizuje samostatné a
nezavisle na monitorovaci zprave

 Nemusi se vztahovat pouze k aktualnimu monitorovacimu obdobi = vydaje mohou byt starsi (samozrejme
musi vzniknout v dobé zpusobilosti projektu).

 Financni tok = KP si predfinancuje, nasledneé poda zadost o proplaceni, Zprostredkovatel posoudi
zpusobilost a proplaci vydaj

* soucasti muze, ale nemusi, byt vyuc€tovani zalohy, ovSem za predpokladu, ze poskytnuta zaloha musi byt
vyuctovana nejpozdeji v okamziku, kdy celkove financni prostredky, které konecCny prijemce pozaduje
K proplaceni, dosahnou 90% ze schvalené dotace

« Zaverecna platba
* Pouze po kontrole na miste a schvaleni zaverecné zpravy.
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Obecna pravidla ZOP

* Veskere platby (vCetneé zalohovych) jsou Zprostredkovatelem zasilany ve 2 castech — prvni (nizsi) programového
spolufinancovani ze strany statniho rozpoctu a druha (vyssi) EHP/N grant. Druhou Cast obdrzi konecCny pfijemce
nejpozdeji do 14 dnu od prvni.

» VSechny ZOP musi obsahovat alespori 15 % neinvesti¢nich vydaju!

+ V kazdé Zadosti o platbu (v&etn& zalohové) musi byt vydaje &lené&ny na investicni a neinvesticni s tim, ze
podil neinvestiCnich vydaju musi byt vzdy minimalné 15 %. Pokud je soucasti Zadosti o platbu vyuctovani
zalohy, pak podil neinvesticnich vydaju musi byt minimalné 15 % az z vysledné cCastky k proplaceni (po
odpoctu zalohy).

» Ve probiha v IS CEDR — modul Zadost o platbu
» 1) Pfijemce vytvoii ZOP a predloZi ji ZP
» 2) ZP (oddéleni 5805 — CFCU) zkontroluje ZOP véetné& podplirnych dokumentd

* 3) Pokud bude mit ZP pripominky, vrati ZOP na KP k opravé (text pfipominek bude uveden na nasténce ¢i
v priloze ZOP)

» 4) Pokud nebude mit ZP zadné pfipominky, vyzve KP k oficialnimu pfedlozeni ZOP — statutar ¢i statutarem
poverena osoba KP podepiSe elektronicky dokument ZOP a predklada Zprostredkovateli. Ten nasledne
proplaci ZOP.
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Vykazovani vydaja a vytvofreni ZOP

* \Vydaje musi byt prirazeny k relevantnim polozkam podrobneho rozpoctu (schvalene zadosti).
* Narokovany vydaj byl schvalen v zadosti, vznikl v dobé zpusobilosti, je hospodarny a priméreny.

» Veskeré vydaje v hodnote 50.000 KC a vyssi musi byt podporeny podpurnymi dokumenty, které jasné indikuji
zpusobilost vydaje. Tyto dokumenty vklada KP elektronicky do pfiloh Zadosti o platbu. (faktury, pokladni doklady,
vypisy z bankovniho uctu, vykazy prace aj.). Vydaje v nizSi hodnoté nemusi byt podporeny podpurnymi
dokumenty, prijemce je vsak musi mit u sebe pro pripadnou kontrolu na miste.

 Podpurné dokumenty — prosime o systematické nazvy jednotlivych souboru nahranych do priloh — idealné

Fvazeny dle Cisla dokladu Ci nazvu polozek podrobného rozpoctu apod. Tento postup ulehcCi a urychli kontrolu
ZOP a jeji proplaceni.

* Po zadani vydajd bude vygenerovan souhrnny dokument Zadosti o platbu, uvadgjici soupis viech vydajll v rdmci
dane Zadosti o platbu. Idealni pro kontrolu.
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Per diems

» KP/partner pri vyuziti pausalniho vydaje nedoklada ucCetni doklady vztahujici se ke skuteCcnym vydajum
pokrytym pausalni castkou, doklada dokumenty potvrzujici uskutecneni aktivity deklarovaném rozsahu a
zpusobilost vydaju, napr. program sluzebni cesty vCetneé informace o poskytnuté strave, prezencni
listinu, fotodokumentaci nebo zapis ze sluzebni cesty.

* V idealni pripade je dolozen zapis Ci program cesty

* Prijemce v zapise Ci programu cesty uvede, ze nenastal duvod pro kraceni per diems:

» V pripade poskytnuti bezplatheho ubytovani nebo bezplatného jidla bude z vyse denni sazby per
diems odectena Castka odpovidajici 40 % per diems za ubytovani (shodna vyse za ubytovani
vcetné i bez snidané), 20 % za obéd a 20 % za vecefi. V pripadé, ze zahraniCni ucastnik nezustane
pres noc, per diems se automaticky snizi o0 40 %.

» Pokud nastal duvod pro kraceni, prijemce patricne vydaje upravi dle spravneho vypoctu
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