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Vedeni ucetnictvi

KP/partner je povinen pro projekty vest ucetnictvi nebo danovou evidenci v souladu s predpisy zeme sidla KP/partnera,
v pripadé IPO internimi ucetnimi predpisy.

KP/partner z CR, ktery vede Géetnictvi podle zadkona ¢&. 563/1991 Sb., o Géetnictvi, ve znéni pozdéjdich predpisu, je
povinen ve svém ucetnim systemu zajistit ke konkrétnimu projektu jednoznacné prirazeni veskerych transakci, ktere se
K projektu primo vztahuiji.

KP/partner z CR, ktery nevede U&etnictvi podle zakona &. 563/1991 Sb., o U&etnictvi, ve znéni pozdéjSich pfedpist, je
povinen vést pro projekty danovou evidenci podle zakona €. 586/1992 Sb., o danich z prijmu, ve znéni pozdegjSich
predpisu.




Vedeni ucetnictvi

* Obecné plati, Zze vydaje projektu musi byt v ucCetnictvi kone€ného pfijemce i partnera / partneru identifikovatelné,
dohledatelné a prukazné — tedy Ze nalezi k projektu.

« Zahrnuje pfipady vedeni podvojného i jednoduchého ucetnictvi. Zauctovani vydaju musi byt doloZzeno vystupem
z ucetniho systemu (v PDF, popr. Microsoft Excel), z nejz musi byt jasne identifikovatelne, z jakeho ucetniho
systemu a kdy byl vystup vygenerovan. V pripade vedeni jednoducheho ucetnictvi je mozné predlozit kopi
ucetnich knih.

* Vystupy z ucetniho systému budou predmetem kontroly na miste projektu.

* Neprime vydaje budou dokladany vystupem z ucCetniho systemu (kopii ucetnich knih) — pokud se jedna o metody
b)c)d).
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Uéetni doklady - obecné

* musi byt jasné patrne, ze se vztahuji kK Fondum EHP/Norska 2014 — 2021 (napf. uvedenim informace v textu ucetniho
dokladu nebo oznacenim tisténého dokumentu razitkem nebo textem ,Financovano z Fondu EHP/Norska 2014 — 2021
nebo uvedenim oznaceni ucetniho strediska Ci jiného jasné identifikovatelneho kodu Fondu EHP/Norska na ucetnim
dokladu apod.).

* Doklad musi splnovat predepsané nalezitosti ucetniho dokladu ve smyslu zakona o ucetnictvi
* Doklady a jejich prilohy musi obsahovat specifikaci zbozi, sluzeb nebo praci

» Povinnost archivace: Prijemci prostredku (vCetne partneru) maji povinnost archivovat originaly ucetnich dokladu
minimalne po dobu 10 let od 1. ledna nasledujicino po roce, kdy byla schvalena zavereCna zprava o
programu/projektu/iniciative, minimalne vsak do 31. 12. 2030.

* Faktury musi byt vystaveneé na konecného prijemce / partnery. Musi byt podlozeny nebo smlouvou o dodavce sluzeb,
zbozi nebo stavebnich praci. U dodavek sluzeb zalozenych na praci externich expertu musi byt soucasti faktury
formulare mésicni evidence prace expertu.

» Evidence prace - KP je povinen vest evidenci prace (viz Priloha C. 15 teto Prirucky) jednotlivych zameéstnancu
KP/partnera projektu souvisejici s osobnimi vydaji pozadovanymi k financovani z projektu pouze v pripade, ze
zamestnanec se podili na realizaci projektu pouze Casti sveho pracovniho uvazku nebo formou DPP/DPC.
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Verejné zakazky

Verejnou zakazkou v projektu se rozumi uzavreni smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem, z niz vyplyva povinnost

dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni prace a zaroven se nejedna o smlouvu, kterou se zaklada
pracovnepravni nebo jiny obdobny vztah.

Zadavani verejnych zakazek se vzdy dusledné a bez vyjimky fidi Zakonem ¢.134/2016 o zadavani verejnych zakazek v
platneém zneni.

LI A" A 4

Verejné zakazky maleho rozsahu (VZMR) a zaroven ctit zakladni zasady zadavani verejnych zakazek vyplyvajici z § 6 vyse
zmineného zakona.

Za dodrzovani zakona a prubéh zadavaciho fizeni je zodpovédny pfislusny KP/zadavatel.

Plan verejnych zakazek v IS CEDR - Po vydani pravniho aktu KP do 5 pracovnich dnu od obdrzeni vyzvy k aktualizaci
pres ,nastenku” projektu v IS CEDR aktualizuje plan VZ v IS CEDR a nasledne v pripade jakekoliv zmeny behem
Implementace projektu. Tyka se pouze zakazek v predpokladané hodnote 500 tisic KC bez DPH a vyssi.
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NejCastejsi dotazy k zadavani VZMR

* Deleni zakazek - Zadavatel je povinen postupovat tak, aby nedochazelo k deleni predmetu VZMR na mensi VZMR s
cilem snizit predpokladanou hodnotu VZMR pod stanovené limity dle ZZVZ a/nebo dle tohoto Pokynu. Pokud si
zadavatel neni stoprocentne jisty, ze nedochazi k deleni zakazek, mel by radeji zakazky sloucit.

* Vyjimkou jsou dodavky nebo sluzby, jejichz jednotkova cena je promeénliva v Case a zadavatel tyto dodavky nebo sluzby
porizuje opakované podle svych aktualnich potreb (napr. vydaje za letenky/jizdenky a ubytovani)

* NavysSeni ceny oproti cené zadané v ramci VZMR je zpusobilym vydajem pouze v oduvodnénych pfipadech. Celkovy
cenovy narust puvodni hodnoty zavazku (cena ve smilouve / objednavce uzavrené v ramci VZMR) nesmi presahnout
limity stanovene v § 222 ZZVZ (zména zavazku ze smiouvy).

« Zadavaci dokumentaci zakazek v hodnote 500 tisic bez DPH a vyssi je mozné konzultovat se Zprostredkovatelem.

* Pokud jsou interni predpisy zadavatele prisnejsi nez Pokyn NKM, je nezbytneé ridit se internim predpisem.
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